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1. INFORMACIJA PRETENDENTIEM

1.1. Iepirkuma identifikacijas numurs — TM 2015/25/Komisija
1.2. Pasiititajs

Pasiititaja nosaukums | Latvijas Republikas Tieslietu ministrija

Adrese Brivibas bulvaris 36 (ar ieeju no Térbatas ielas), Riga, LV — 1536
Reg. Nr. 90000070045
Kontaktpersona: Tieslietu ministrijas Administrativa departamenta direktors Eriks

Rekis  (talrunis 67036806, fakss 67036754, e—pasts:
eriks.rekis@tm.gov.lv)

1.3. lepirkuma priekSmets ir informacijas ievadiSanas, parbaudes un redigéSanas
pakalpojuma sniegS8ana (turpmak — Pakalpojums) saskana ar tehnisko specifikaciju
(1.pielikums):

CPV kods 73000000-2

1.4. IepaziSanas ar instrukciju

Ar instrukciju var iepazities Tieslietu ministrijas Administrativa departamenta Iepirkumu un
ligumu nodala Brivibas bulvart 36 (ar ieeju no Terbatas ielas), Riga, 239. kabineta darba
dienas, iepriek$ piesakot savu ieraSanos pa talruni 67036761, 67036869 un Pasutitaja majas
lapa interneta (Www.tm.gov.lv sadala Ministrija/Publiskie iepirkumiy).

1.5. Pakalpojuma snieg§anas un norékinu kartiba

1.5.1. Pakalpojuma izpildes termins ir lidz 2015. gada 10. decembrim.

1.5.2. Pasiititajam ir tiesibas vienpusgji izbeigt ligumu, par to 10 (desmit) kalendaras dienas
ieprieks rakstiski bridinot Izpilditaju. Sada gadijuma Pasititajs ir atbrivots no jebkadam
izmaksam, ligumsodiem vai sankcijam.

1.5.3. Pasiititajs samaksa par Pakalpojumu 20 (divdesmit) darba dienu laika p&c attieciga
nodoSanas un pienemsanas akta parakstiSanas un izrakstita rékina sanemsSanas Pasiititaja
gramatvediba.

1.6. Piedavajuma iesniegSanas vieta, datums, laiks un kartiba

1.6.1. Piedavajumu var iesniegt lidz Iepirkumu uzraudzibas biroja majas lapa interneta
pazinojuma ,Pazinojums par planoto ligumu” noraditajam piedavajuma
iesniegSanas terminam, Tieslietu ministrijas Administrativa departamenta Iepirkumu
un ligumu nodala Brivibas bulvart 36 (ar ieeju no Térbatas ielas), Riga, 239. kabineta,
iesniedzot personigi vai atstitot pa pastu.

1.6.2. Pasta siitjumam jabiit nogadatam instrukcijas 1.6.1. punkta noraditaja adresé Iidz
Iepirkumu uzraudzibas biroja majas lapa interneta pazinojuma ,Pazinojums par
planoto ligumu” noraditajam piedavajuma iesniegSanas terminam. Piedavajums, kas
iesniegts pe€c minéta termina, tiks neatverts atdots atpakal iesniedzgjam.

1.6.3. Ja piedavajums tiek iesniegts personigi, tas iepriekS japiesaka pa talruni 67036761,
67036869.

1.6.4. Instrukcija noteikta kartiba pretendents var iesniegt tikai vienu piedavajumu par visu
iepirkuma priekSmetu kopa. Piedavajumu variantu iesniegSana nav atlauta.

1.7. Piedavajuma noformésana

1.7.1. Piedavajums iesniedzams aizliméta aploksné, uz kuras janorada:
1.7.1.1. Pasutitaja nosaukums un adrese;

1.7.1.2. pretendenta nosaukums un adrese;
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1.7.1.3. atzime ,,Piedavajums iepirkumam ,,Informacijas ievadisana, parbaude un redigéSana
komisijas PSRS totalitara komunistiska okupacijas rezima upuru skaita un masu kapu
vietu noteikSanai, informacijas par represijam un masveida deportacijam apkoposanai un
Latvijas valstij un tas iedzivotajiem nodarito zaud&umu aprékinaSanai vajadzibam”
(Identifikacijas Nr. TM 2015/25/Komisija)”.

1.7.2. Piedavajums sastav no:

1.7.2.1. pretendenta atlases dokumentiem;

1.7.2.2. finansu piedavajuma.

1.7.3. Piedavajumam jabiit caurSitam ta, lai dokumentus nebiitu iesp&jams atdalit, un
ievietotam atbilsto$i instrukcijas 1.7.1. punkta prasibam noforméta aploksné. Ja
Pretendents piedavajuma iesniedz dokumenta/-u kopiju/-as, kopijas/-u pareiziba ir
jaapliecina.

1.7.4. Piedavajums jasagatavo latviesu valoda. Cita valoda sagatavotiem piedavajuma
dokumentiem japievieno pretendenta apliecinats tulkojums latvieSu valoda vai
pretendenta pasa tulkojums latvieSu valoda, kas apliecinats ar apliecinajuma uzrakstu.

1.7.5. Iesniedzot piedavajumu, Pretendents ir tiesigs visu iesniegto dokumentu kopiju un
tulkojumu pareizibu apliecinat ar vienu apliecinajumu, ja viss piedavajums ir caurSuts
vai caurauklots.

1.7.6. Pieteikums par piedaliSanos iepirkuma (instrukcijas 2. pielikums) japaraksta pretendenta
paraksttiesigai personai. Ja pieteikumu par piedaliSanos iepirkuma paraksta pretendenta
pilnvarota persona, pretendenta atlases dokumentiem pievieno attiecigo pilnvaru.

2. PRASIBAS PRETENDENTIEM

2.1. Pasutitajs izslégs pretendentu no turpmakas dalibas iepirkuma, ja:

2.1.1. pasludinats pretendenta maksatnespé&jas process (iznpemot gadijumu, kad maksatnesp€jas
procesa tiek piem&rota sanacija vai cits ltdziga veida pasakumu kopums, kas versts uz
paradnieka iesp&jama bankrota noverSanu un maksatspgjas atjaunoSanu), apturéta vai
partraukta ta saimnieciska darbiba, uzsakta tiesvediba par ta bankrotu vai tas tiek
likvidets;

2.1.2. pretendentam Latvija vai valsti, kura tas registréts vai kura atrodas ta pastaviga
dzivesvieta, ir nodoklu paradi, taja skaita valsts socialas apdroSinasanas obligato
iemaksu paradi, kas kopsumma kada no valstim parsniedz 150 euro.

2.2. Instrukcijas 2.1. punkta mingto apstaklu esamibu Pasiititajs parbauda tikai attieciba uz

pretendentu, kuram bitu pieskiramas liguma slégSanas tiesibas.

2.3. Pretendentam un/vai ta piesaistitai personai ir:

a) vismaz viena gada darba pieredze ar represéto personu dokumentiem (kartinam) arhiva,
un

b) krievu valodas zinaSanas, saskapa ar ,Eiropas kopigam pamatnostadném valodu
apguvei” valodas zinasanu limenis vismaz B2, un

C) vélama augstaka izglitiba.

2.4. Pretendentam uz Liguma slégSanas bridi ir Latvijas valsts arhiva (turpmak — Arhivs)
izsniegta izzina — atlauja, kura apliecina, ka Pretendentam ir tiesibas iekliit Arhiva telpas
un apkopot, apstradat represéto personu dokumentus (kartinas).

2.5. Pretendents un/vai ta piesaistita persona sp&j nodro$inat komunikaciju ar Pasttitaju
latvieSu valoda.

2.6. Piedavajumi, kuru iesniedz&ji neatbilst instrukcijas 2.1. — 2.5. punktos noraditajam

pretendentu atlases prasibam, netiek izskatiti un turpmakaja iepirkuma nepiedalas.

3. PRETENDENTA ATLASEI IESNIEDZAMIE DOKUMENTI

3.1. Pieteikums par piedalisanos iepirkuma:



3.1.1. pretendenta pieteikums par piedaliSsanos apliecina apnemsanos sniegt Pakalpojumu

saskana ar instrukcijas prasibam.

3.1.2. pieteikumu par piedaliSanos iepirkuma sagatavo, aizpildot iepirkuma instrukcijas

2. pielikuma veidlapu.

3.2. Lai apliecinatu atbilstibu instrukcijas 2.3. punktam, pretendents iesniedz CV (CV veidojot
atbilstosi instrukcijas 4. pielikuma esosajai veidlapai).

3.4. Pretendents ir atbildigs par sniegto zinu patiesumu. Ja, parbaudot piedavajuma sniegto
informaciju, Pasttitajs konstaté, ka ta neatbilst minctajam prasibam, pretendents tiek
noraidits.

3.5. Komisija pieprasis pretendentam, kuram butu pieSkiramas liguma slégSanas tiesibas un
kur§ nav registréts Latvija vai kuram Latvija neatrodas ta pastaviga dzivesvieta, 10
(desmit) darbadienu laika péc pieprasijuma izsniegSanas vai nosiitiSanas dienas iesniegt
attiecigas arvalsts kompetentas institiicijas izzinu, kas izdota ne agrak ka vienu menesi
pirms iesniegSanas dienas un apliecina, ka:

3.5.1. pretendentam nav pasludinats maksatnespgjas process (iznemot gadijumu, kad
maksatnespéjas procesa tiek piemé&rota sanacija vai cits 1idziga veida pasakumu kopums,
kas versts uz paradnieka iesp&jama bankrota novérSanu un maksatsp&jas atjaunosanu), nav
apturéta vai partraukta ta saimnieciska darbiba, nav uzsakta tiesvediba par ta bankrotu vai
tas tiek likvidets;

3.5.2. pretendentam valsti, kura tas registréts vai kura atrodas ta pastaviga dzivesvieta, nav
nodoklu paradi, taja skaita valsts socialas apdros$inasanas obligato iemaksu paradi, kas
kopsumma parsniedz 150 euro.

4. FINANSU PIEDAVAJUMS

4.1. FinanSu piedavajumu pretendents sagatavo, nemot véra tehniskaja specifikacija noteikto,
aizpildot finansu piedavajuma veidlapu (3. pielikums).

4.2. FinanSu piedavajuma cena jabut ieklautam visam izmaksam, kas saistitas ar Pakalpojuma
sniegSanu, taja skaita visiem nodokliem un nodevam, ka ar1 citam izmaksam lidz liguma
izpildei.

4.3. Pretendenta piedavatajai cenai jabiit nemainigai visa liguma izpildes laika.

5. PIEDAVAJUMU VERTESANA

5.1. Iepirkuma komisija parbauda piedavajumu atbilstibu instrukcija noraditajam prasibam.
Par atbilstoSiem tiek uzskatiti tikai tie piedavajumi, kuri atbilst visam instrukcija
noraditajam prasibam. Ja, parbaudot piedavajuma sniegto informaciju, Pasititajs
konstat€, ka ta neatbilst min€tajam prasibam, pretendents no talakas dalibas iepirkuma
tiek 1zslegts.

5.2. lepitkuma komisija sakotngji veic piedavajuma noform&uma parbaudi atbilstosi
instrukcijas minétajam piedavajuma noform€juma prasibam. Pretendentu atlases laika
iepirkumu komisija veic instrukcijas 3.punkta noteikto dokumentu parbaudi, lai
parliecinatos, vai pretendents atbilst instrukcijas 2.punkta noteiktajam pretendentu
atlases prasibam.

5.3. Iepirkuma komisija piedavajumu atbilstibu tehniskas specifikacijas prasibam izverte,
parbaudot, vai pretendenta iesniegtaja pieteikuma (iepirkuma instrukcijas 2.pielikums) par
piedaliSanos iepirkuma ir ietverts pretendenta apliecinajums, ka pretendents apnemas
izpildit visas tehniskaja specifikacija izvirzitas prasibas. Ja §ads apliecinajums pretendenta
iesniegtaja pieteikuma par piedaliSanos iepirkuma nav ietverts, iepirkuma komisija talak
So piedavajumu neizskata.

5.4. Piedavajumu veérté€Sanas laika iepirkumu komisija parbauda vai piedavajuma nav
aritmétisku kltdu. Ja iepirkumu komisija piedavajuma konstaté aritmétiskas kliidas, ta §is
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kludas izlabo. Par visiem aritmétisko kludu labojumiem iepirkumu komisija pazino
pretendentam, kura piedavajuma labojumi izdariti. VEért§jot piedavajumu, kuras bijusas
aritmétiskas kludas, iepirkuma komisija nem veéra tikai ieprieks noteiktaja kartiba labotas
kludas.

5.5. lepirkuma komisija izvélas piedavajumu ar viszemako piedavajuma kop&jo cenu
(piedavajuma kopgéja cena bez PVN), kas atbilst instrukcijas prasibam ar nosacijumu, ka
pretendents atbilst pretendenta atlases prasibam, pamatojoties uz pretendenta piedavajuma
icklautajiem dokumentiem un uz kuru nav attiecinams kads no Publisko iepirkumu likuma
82. panta picktaja dala minétajiem nosacijumiem.

5.6. Ja vairaku pretendentu, kuri atbilst instrukcijas visam prasibam, viszemaka piedavajuma
kopgja cena (piedavajuma kop€ja cena bez PVN), ir vienada, iepirkuma komisija liguma
slegSanas tiesibas pieskir tam pretendentam, kura piedavajuma pretendentam ir vislielaka
darba pieredze ar represéto personu dokumentiem (kartinam) arhiva, izmantojot iesniegto
pretendenta un/vai piesaistitas personas CV (instrukcijas 4. pielikums).

5.7. Visi pretendenti tiek informéti par iepirkuma komisijas piepemto 1émumu.

6. IEPIRKUMA KOMISIJAS TIESIBAS UN PIENAKUMI

6.1. Iepirkuma komisijas tiesibas:

6.1.1. pieprasit, lai pretendents preciz€tu informaciju par savu piedavajumu, ja tas
nepiecieSams piedavajuma novertéSanai;

6.1.2. pieaicinat ekspertu piedavajumu noform&uma parbaudei, pretendentu atlasei un
piedavajumu atbilstibas parbaudei, ka ar1 piedavajumu vert€sanai,

6.1.3. izveleties slegt iepirkuma ligumu ar nakamo pretendentu, kura piedavajums ir ar
nakamo zemako cenu, kura piedavajums atbilst pretendentu atlases prasibam un
instrukcija noteiktajam prasibam vai partraukt iepirkumu, neizv€loties nevienu
piedavajumu, ja izraudzitais pretendents atsakas slégt iepirkuma ligumu;

6.1.4. ieglt nepiecieSamo informaciju tie§i no kompetentas institiicijas, datubazes vai no
citiem avotiem;

6.1.5. jebkura brid1 partraukt iepirkumu, ja tam ir objektivs pamatojums;

6.1.6. izsleégt pretendentu no dalibas iepirkuma, ja attiecigais pretendents noteiktaja termina

neiesniedz instrukcijas 3.5. punkta noteikto izzinu;

6.1.7. matematiski noapalot pretendenta finansu piedavajuma noraditas cenas uz diviem

cipariem aiz komata.

6.2. Iepirkuma komisijas pienakumi:

6.2.1. nodrosinat iepirkuma norisi un dokumentésanu;

6.2.2. nodrosinat pretendentu brivu konkurenci, ka art vienlidzigu un taisnigu attiecksmi pret

tiem;

6.2.3. labot finansu piedavajumos aritmétiskas kliidas;

6.2.4. vertet pretendentus un to iesniegtos piedavajumus saskana ar normativajiem aktiem un
instrukciju, izvéleties piedavajumu vai pienemt I[€mumu par iepirkuma partraukSanu,
neizvéloties nevienu piedavajumu.

7. PRETENDENTA TIESIBAS UN PIENAKUMI

7.1. Pretendenta tiesibas:
7.1.1. pirms piedavajumu iesniegSanas termina beigam grozit vai atsaukt iesniegto
piedavajumu;
7.1.2. iepazities ar repres€to personu dokumentu (kartina) paraugu un Arhiva datu bazes
izskatu.



7.2. Pretendenta pienakumi:

7.2.1. sagatavot piedavajumu atbilstosi instrukcijas prasibam;

7.2.2. sniegt patiesu informaciju;

7.2.3. sniegt atbildes uz iepirkuma komisijas pieprasijumiem par papildu informaciju, kas
nepieciesama piedavajuma noform&juma parbaudei, pretendentu atlasei, piedavajuma
atbilstibas parbaudei, ka ari vértésanai. Atbildes uz iepirkuma komisijas
pieprasijjumiem sniedzamas samérigi ar laiku, kas nepiecieSams $adas informacijas
sagatavoSanai un iesniegSanai;

7.2.4. segt visas izmaksas, kas saistitas ar piedavajuma sagatavoSanu un iesniegsanu.

8. CITA VISPARIGA INFORMACIJA

8.1. Atbilstosi Publisko iepirkumu likuma 8. panta trispadsmitajai dalai §a iepirkuma rezultata
noslégto Iigumu, t.sk. ta grozijumu (ja tadi bas), teksti tiks publicéti Tieslietu ministrijas
majas lapa interneta (www.tm.gov.lv sadala Ministrija/Publiskie iepirkumi). Ja
pretendenta ieskata kada no piedavajuma sastavdalam ir wuzskatama par
komercnoslépumu, pretendents to norada sava piedavajuma. Par komercnoslépumu nevar
tikt atzita informacija, kas saskapa ar normativajiem aktiem ir visparpieejama, t.sk.
instrukcija ieklauta informacija.



http://www.tm.gov.lv/

1.pielikums

iepirkuma ,,Informacijas ievadiSana, parbaude un redigéSana komisijas PSRS totalitara komunistiska okupacijas reZima upuru skaita un masu

kapu vietu noteik$anai, informacijas par represijam un masveida deportacijam apkoposanai un Latvijas valstij un tas iedzivotajiem

nodarito zaudgjumu aprekinasanai vajadzibam”
instrukcijai TM 2015/25/Komisija

Tehniska specifikacija

Pakalpojums tiks sniegts darba dienas Arhiva darba laika no 8.30 lidz 17.00.

Izpilditajs sniegs Pakalpojumu Iidz 2015.

gada 10. decembrim

Nr. Pakalpojums Apraksts
1. Sagatavot ~ sken€Sanai  no | Parbaudit numeraciju, nepiecieSamibas gadijuma veikt
Iekslietu informacijas centra | korekcijas, atzimgjot tas lietas apliecinajuma lapa.
sanemtas repres€to personu | [znemt kartites, kas apvienotas ar aploci
kartot€kas 11 000 kartinas
2. Veikt no Iekslietu informacijas | SkénéSana veicama Latvijas Nacionala arhiva Latvijas
centra  sanemtas repres€to | Valsts arhiva telpas Skandu iela 14 arhiva darba laika.
personu  kartotekas 11 000 | Skené&sana tif formata, 300 dpi drosibas fonda veido$anai,
kartipu sken€Sanu no abam | savukart izmantoSanas fondam jaizveido kopija jpg
pusém formata.
Kartites skengjamas tada veida, lai skaidri biitu redzamas
visas kartites malas, ap kartiti atstajot 2-3mm apmali.
Faila nosaukuma jaietver fonda, lietas (kastes), lapas vai
lapas otras puses numurs.
Piemeéri
LV_LVA F1986 KIC_L10 P0001.jpg
LV_LVA F1986 KIC L10 P000lop.jpg
3. Veikt no Iekslietu informacijas | Datu ievade tiek veikta LNA uzturétaja datu baze. Darbu
centra  sanemtas repres€to | iespgjams  veikt  attadlinati, izmantojot interneta
personu  kartot€kas 14 000 | pieslégumu.
kartinu datu ievadi datu baze | levades lauki:
(papildus izmantojot skenéto | Uzvards, vards (vardi), téva vards
3000 kartinu uzkrajums) Dzimums
Tautiba
DzimSanas gads
Dzim§anas vieta
Aresta vieta
Aresta datums
Naves datums un vieta vai atbrivoSanas datums un vieta
IzsutiSanas lietas vai kriminallietas vai partrauktas
kriminallietas numurs
Kartinas identifikators (kaste, lapa)
4. Veikt ievadito datu parbaudi | Parbaudit, vai visi lauki aizpilditi atbilstosi kartipa

un redigésanu

noraditajai informacijai, ka arl vai izvélets lietas

numuram atbilstoSais fonds




2. pielikums

iepirkuma ,,Informacijas ievadi$ana, parbaude un redigésana komisijas PSRS totalitara komunistiska okupacijas rezZima upuru skaita un masu
kapu vietu noteik$anai, informacijas par represijam un masveida deportacijam apkopo$anai un Latvijas valstij un tas iedzivotajiem

nodarito zaudgjumu aprékinasanai vajadzibam”

instrukcijai TM 2015/25/Komisija

Pieteikums par piedaliSanos iepirkuma

,Informacijas ievadiSana, parbaude un redigésana komisijas PSRS totalitara
komunistiska okupacijas reZima upuru skaita un masu kapu vietu noteiksSanai,
informacijas par represijam un masveida deportacijam apkopoSanai un Latvijas valstij
un tas iedzivotajiem nodarito zaudeéjumu aprékinasanai vajadzibam”

TM 2015/25/Komisija

Pretendents, , Reg. Nr.
nosaukums

Juridiska adrese, faktiska adrese, talrunis, fakss un/vai e-pasts

ta persona

vaditdja vai pilnvarotdas personas vards un uzvards

ar §1 pieteikuma iesniegSanu:

1. Piesakas piedalities iepirkuma ,,Informacijas ievadiSana, parbaude un redigésana komisijas
PSRS totalitara komunistiska okupacijas rezima upuru skaita un masu kapu vietu
noteikSanai, informacijas par represijam un masveida deportacijam apkoposanai un Latvijas
valstij un tas iedzivotdjiem nodarito zaudéjumu aprékinaSanai vajadzibam”, iepirkuma
identifikacijas Nr. TM 2015/25/Komisija.

2. Apnemas ieveérot iepirkuma instrukcijas prasibas, taja skaita appemas izpildit visas
tehniskaja specifikacija izvirzitas prasibas.

w

. Apliecina, ka visas piedavajuma sniegtas zinas ir patiesas.

. Apliecina, ka uz Liguma slégsanas bridi iesniegs Latvijas valsts arhiva (turpmak — Arhivs)
izsniegtu izzinu - atlauju, kura apliecina, ka

ir tiesibas ieklit Arhiva telpas un apkopot, apstradat

represéto personu dokumentus (kartinas).

SN

5. Apliecina, ka piedavajums nesatur komercnoslepumu un piekrit taja ieklautas informacijas
publicésanai.

6. Apliecinu, ka pasvaldibda man pieder nekustamie ipasumi.

Pretendenta paraksts, paraksta atsifréejums, amats



3. pielikums

iepirkuma ,,Informacijas ievadi$ana, parbaude un redigésana komisijas PSRS totalitara komunistiska okupacijas rezZima upuru skaita un masu

kapu vietu noteik$anai, informacijas par represijam un masveida deportacijam apkopo$anai un Latvijas valstij un tas iedzivotajiem
nodarito zaudgjumu aprekinasanai vajadzibam”
instrukcijai TM 2015/25/Komisija

FinanSu piedavajuma veidlapa

PVN, EUR Piedavajuma kopégja cena, EUR

Piedavajuma kopgja cena, EUR
(ar PVN)

(bez PVN)




4. pielikums

iepirkuma ,,Informacijas ievadiSana, parbaude un redigé8ana komisijas PSRS totalitara komunistiska okupacijas reZzima upuru skaita un masu

kapu vietu noteik$anai, informacijas par represijam un masveida deportacijam apkoposanai un Latvijas valstij un tas iedzivotajiem
nodarito zaudgjumu aprekinasanai vajadzibam”
instrukcijai TM 2015/25/Komisija

Vards:
Uzvards:

Valodu prasme

Valodu prasmes limeni A1, A2, Bl, B2, Cl, C2.

Latvie$u valoda

CV parauga veidlapa

Sapratne Runasana RakstiSana
Klausi$anas LasiSana Dialogs Monologs
Krievu valoda vismaz B2
Sapratne Runasana RakstiSana
Klausi$anas LasiSana Dialogs Monologs
B2 B2 B2 B2 B2
Darba pieredze
No Lidz Darba devejs Amats Pienakumi

Pieredzes apraksts (noradot pieredzes ieguves vietu un laiku u.tml.): vismaz viena gada darba
pieredze ar represéto personu dokumentiem (kartinam) arhiva

Izglitiba:
Akadeémiska izglitiba:

Macibu iestade

Macibu laiks

Specialitate

legiitais grads

Parakstot So CV es,

eksperts, ja pretendentam/man

, apliecinu, ka apnemos piedalities Iiguma izpildeé ka

tiks pieskirtas tiesibas slégt iepirkuma Iigumu.

Paraksts, paraksta atsifrejums
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