
 

DOKUMENTU 

IZSTRǔDǔĠANAS UN 

NOFORMǚĠANAS 

VADLǬNIJAS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tieslietu ministrijas pastǕvǭga darba grupa 

dokumentu izstrǕdǕġanas jautǕjumos 

 

 

 

 



 

SATURA RǔDǬTǔJS 
 

IEVADS .................................................................................................................................................... 3 
 

1. DOKUMENTA JǚDZIENS ................................................................................................................. 7 

2. DOKUMENTA JURIDISKAIS SPǚKS UN DOKUMENTA JURIDISKǔ SPǚKA NOSACǬJUMI 8 

3. DOKUMENTU VISPǔRǬGǔS IZSTRǔDǔĠANAS PRASǬBAS .................................................... 12 

4. REKVIZǬTI, KURI IETEKMǚ DOKUMENTA JURIDISKO SPǚKU ............................................ 18 

4.1.  DOKUMENTA AUTORA NOSAUKUMS ............................................................................................. 19 

4.2. DOKUMENTA DATUMS .................................................................................................................. 22 

4.2.1. Dokumenta datuma noformǛġana ......................................................................................... 23 

4.2.2. Dokumenta datums e-dokumentǕ ......................................................................................... 27 

4.3. PARAKSTS ..................................................................................................................................... 27 

4.3.1. Paraksta noformǛġana ........................................................................................................... 29 

4.3.1.1. Paraksta noformǛġana organizǕcijas dokumentǕ ........................................................... 31 

4.3.1.2. Paraksta noformǛġana fiziskǕs personas dokumentǕ ..................................................... 34 

4.3.2. E-paraksts ............................................................................................................................. 34 

4.3.2.1. E-paraksta un laika zǭmoga radǭġana ............................................................................. 36 

4.3.2.2. Dokumentu parakstǭġana EDOC formǕta pakotnǛ ......................................................... 40 

4.4. ADRESǔTS .................................................................................................................................... 41 
 

5. REKVIZǬTI, KURI TIESǬBU AKTOS NOTEIKTAJOS GADǬJUMOS IETEKMǚ DOKUMENTA 

JURIDISKO SPǚKU .............................................................................................................................. 47 

5.1. DOKUMENTA IZDOĠANAS VIETAS NOSAUKUMS ............................................................................. 47 

5.2. ZǬMOGA NOSPIEDUMS ................................................................................................................... 49 

5.3. DOKUMENTA APSTIPRINǔJUMA UZRAKSTS UN ATZǬME PAR DOKUMENTA APSTIPRINǔJUMU ......... 53 

5.4. DOKUMENTA REǤISTRǔCIJAS NUMURS ......................................................................................... 56 
 

6. REKVIZǬTI, KURIEM VAR BȉT NOZǬME DOKUMENTA JURIDISKǔ SPǚKA 

APLIECINǔĠANAI ............................................................................................................................... 59 

6.1. VǬZA ............................................................................................................................................. 59 

6.2. DOKUMENTA SASKAǹOJUMA UZRAKSTS VAI ATZǬME PAR DOKUMENTA SASKAǹOJUMU ............... 60 
 

7. DOKUMENTA ATVASINǔJUMA IZSTRǔDǔĠANA UN NOFORMǚĠANA ............................ 64 

7.1. DOKUMENTA ATVASINǔJUMU VEIDI.............................................................................................. 65 

7.1.1. Noraksts ................................................................................................................................ 66 

7.1.2. Izraksts .................................................................................................................................. 67 

7.1.3. Kopija ................................................................................................................................... 69 

7.1.4. Dokumentu atvasinǕjumu kopums ....................................................................................... 70 

7.1.5. E-dokumenta atvasinǕjumi ................................................................................................... 72 

7.1.5.1. E-dokumenta atvasinǕjums papǭra formǕ ...................................................................... 73 

7.1.5.2. Papǭra dokumenta atvasinǕjums elektroniski ................................................................. 73 

7.2. APLIECINǔJUMA UZRAKSTA NOFORMǚĠANA ................................................................................. 74 

7.2.1. Dokumenta atvasinǕjuma pareizǭbas apliecinǕjuma uzraksts papǭra formǕ ......................... 76 

7.2.2. Papǭra formǕ sagatavota dokumenta elektroniskǕ atvasinǕjuma pareizǭbas apliecinǕjuma 

uzraksts ........................................................................................................................................... 77 

7.2.3. E-dokumenta elektroniskǕ atvasinǕjuma pareizǭbas apliecinǕjuma uzraksts ....................... 80 

7.3. NOFORMǚĠANAS PRASǬBAS, JA DOKUMENTA ATVASINǔJUMS IR UZ VAIRǔKǔM LAPǔM................. 80 

7.4. PERSONU APLIECINOĠA DOKUMENTA ATVASINǔJUMS ................................................................... 82 
 

8. DOKUMENTA DUBLIKǔTA IZSTRǔDǔĠANA UN NOFORMǚĠANA .................................... 83 



     
2 

9. CAURĠȉTI (CAURAUKLOTI) DOKUMENTI ............................................................................... 85 
 

10. PǔRVALDES DOKUMENTU NOFORMǚĠANA......................................................................... 86 

10.1. PǔRVALDES DOKUMENTU SISTǚMA ............................................................................................. 86 

10.2. PǔRVALDES DOKUMENTA SASTǔVDAǷAS ................................................................................... 87 

10.3. PǔRVALDES DOKUMENTU TEHNISKA NOFORMǚĠANA .................................................................. 89 

10.4. DOKUMENTA VEIDLAPA  .............................................................................................................. 90 

10.5. DOKUMENTA REKVIZǬTU NOFORMǚĠANA .................................................................................... 92 

10.5.1. ǤerboǺa, organizǕcijas emblǛmas, reǥistrǛtǕs preļu zǭmes vai pakalpojumu zǭmes attǛls 92 

10.5.2. OrganizǕcijas reǥistrǕcijas numurs ..................................................................................... 96 

10.5.3. Dokumenta autora adrese ................................................................................................... 97 

10.5.4. NorǕde par dokumenta autora sakaru lǭdzekli (lǭdzekǸiem) ................................................ 97 

10.5.5. NorǕde par dokumenta lietoġanas ierobeģojumu ................................................................ 98 

10.5.6. Dokumenta veida nosaukums ............................................................................................. 98 

10.5.7. Teksta satura atklǕsts .......................................................................................................... 99 

10.5.8. SaǺemtǕ dokumenta datums un reǥistrǕcijas numurs atbildes dokumentǕ ....................... 100 

10.5.9. Teksta pielikums un pievienotais dokuments ................................................................... 101 

10.5.9.1. Teksta pielikuma norǕde un uzraksts ......................................................................... 101 

10.5.9.2. NorǕde par pievienotajiem dokumentiem .................................................................. 103 

10.5.10. NorǕde par dokumenta izstrǕdǕtǕju un viǺa sakaru lǭdzekli (lǭdzekǸiem) ...................... 106 

10.6. DIENESTA ATZǬMJU NOFORMǚĠANA .......................................................................................... 107 

10.6.1. Atzǭme par dokumenta saǺemġanu vai atzǭme par dokumenta saǺemġanu un reǥistrǛġanu

 ...................................................................................................................................................... 108 

10.6.2. RezolȊcija ......................................................................................................................... 108 

10.6.3. Atzǭme par dokumenta kontroli ........................................................................................ 109 

10.6.4. Atzǭme par iepazǭġanos ar dokumenta saturu ................................................................... 110 

10.6.5. Atzǭme par dokumenta izpildi .......................................................................................... 110 

10.6.6. Atzǭme par dokumenta datu ievadǭġanu informǕcijas sistǛmǕ .......................................... 111 
 

11. DOKUMENTA TEKSTA NOFORMǚĠANA ............................................................................... 112 

 

1. PIELIKUMS ..................................................................................................................................... 114 

2. PIELIKUMS ..................................................................................................................................... 115 

3. PIELIKUMS ..................................................................................................................................... 116 

 



     
3 

IEVADS 
 

Dokumentu izstrǕdǕġanas un noformǛġanas 

vadlǭnijas (turpmǕk ï vadlǭnijas) izstrǕdǕtas ar mǛrǵi 

skaidrot normatǭvajos aktos noteiktǕs prasǭbas 

dokumentu (arǭ elektronisko dokumentu) 

izstrǕdǕġanai un noformǛġanai, sniedzot piemǛrus ġo 

prasǭbu piemǛroġanai.  

 

MȊsdienǕs ikvienam ir jǕprot sagatavot tǕdu 

dokumentu, kuram ir juridisks spǛks, jo tikai 

dokuments ar juridisku spǛku nodroġina iespǛju to 

izmantot savu tiesǭbu ǭstenoġanai vai likumisko 

intereġu aizstǕvǭbai.1 TiesiskajǕs attiecǭbǕs 

dokumenta noformǛġanas prasǭbu izpildei ir tikpat liela, bet daģkǕrt pat lielǕka nozǭme nekǕ dokumenta 

teksta saturam.  

 

Vadlǭniju mǛrǵauditorija ir ikviena organizǕcija un fiziskǕ persona, kurai ir nepiecieġama 

palǭdzǭba dokumenta noformǛġanǕ.  

Vadlǭnijas izstrǕdǕtas atbilstoġi spǛkǕ esoġajiem normatǭvajiem aktiem un labǕs prakses 

piemǛriem to sagatavoġanas laikǕ (2020. gada janvǕrǭ), tǕdǛǸ dokumentu izstrǕdǛ un noformǛġanǕ jǕǺem 

vǛrǕ vadlǭnijǕs minǛto normatǭvo aktu aktuǕlǕs redakcijas. 

 

IzstrǕdǕjot un noformǛjot dokumentus, ir jǕievǛro regulǛjums ġǕdos normatǭvajos aktos:2 

 

Dokumentu juridiskǕ spǛka likums Nosaka prasǭbas dokumenta oriǥinǕla, 

atvasinǕjuma (noraksta, izraksta vai kopijas), kǕ 

arǭ dublikǕta izstrǕdǕġanai un noformǛġanai, lai 

tas iegȊtu juridisku spǛku. 

Ministru kabineta 2018. gada 4. septembra 

noteikumi Nr. 558 "Dokumentu izstrǕdǕġanas un 

noformǛġanas kǕrtǭba" 

Nosaka dokumenta oriǥinǕla, tǕ atvasinǕjuma un 

dublikǕta izstrǕdǕġanas un noformǛġanas 

prasǭbas, kǕ arǭ pǕrvaldes dokumentu sistǛmǕ 

ietilpstoġos dokumentus un ġo sistǛmu veidojoġo 

dokumentu grupas. 

Elektronisko dokumentu likums Nosaka elektroniskǕ dokumenta un elektroniskǕ 

paraksta tiesisko statusu. 

Ministru kabineta 2005. gada 28. jȊnija 

noteikumi Nr. 473 "Elektronisko dokumentu 

izstrǕdǕġanas, noformǛġanas, glabǕġanas un 

Nosaka elektronisko dokumentu izstrǕdǕġanas, 

noformǛġanas, glabǕġanas un aprites kǕrtǭbu 

valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛs un kǕrtǭbu, kǕdǕ 

 

1 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 1. panta otrǕ daǸa. 
2 Normatǭvo aktu uzskaitǭjums ġajǕ sarakstǕ nav izsmeǸoġs, jo atseviġǵiem dokumentu veidiem var bȊt noteiktas ǭpaġas 

noformǛġanas prasǭbas citos normatǭvajos aktos (piemǛram, attaisnojuma dokumentiem ï likumǕ "Par grǕmatvedǭbu"). 

VadlǭnijǕm nav saistoġa rakstura, ar tǕm nav obligǕti jǕiepazǭstas un jǕievǛro, bet gan var 

izmantot kǕ palǭglǭdzekli dokumentu noformǛġanai, ja tǕds nepiecieġams. Visas dokumentu 

izstrǕdǕġanas un noformǛġanas obligǕtǕs prasǭbas ir noteiktas normatǭvajos aktos. 

https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/68521-elektronisko-dokumentu-likums
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n...
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n...
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n...
https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p1
https://likumi.lv/doc.php?id=66460
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aprites kǕrtǭba valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛs un 

kǕrtǭba, kǕdǕ notiek elektronisko dokumentu 

aprite starp valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛm vai 

starp ġǭm iestǕdǛm un fiziskajǕm un juridiskajǕm 

personǕm" 

notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts 

un paġvaldǭbu iestǕdǛm vai starp ġǭm iestǕdǛm un 

fiziskajǕm un juridiskajǕm personǕm. 

Eiropas Parlamenta un Padomes 2014. gada 

23. jȊlija regula (ES) Nr. 910/2014 par 

elektronisko identifikǕciju un uzticamǭbas 

pakalpojumiem elektronisko darǭjumu veikġanai 

iekġǛjǕ tirgȊ un ar ko atceǸ Direktǭvu 1999/93/EK 

 

Paredz tiesisko regulǛjumu attiecǭbǕ uz  

elektroniskajiem parakstiem, elektroniskajiem 

zǭmogiem, elektroniskajiem laika zǭmogiem,  

elektroniskajiem dokumentiem, elektroniski 

reǥistrǛtiem piegǕdes pakalpojumiem un 

sertifikǕcijas pakalpojumiem tǭmekǸa vietǺu 

autentifikǕcijai. 

Likums "Par Latvijas valsts ǥerboni" Likums cita starpǕ nosaka Latvijas valsts ǥerboǺa 

lietojumu dokumentos. 

Ministru kabineta 2014. gada 28. janvǕra 

noteikumi Nr. 51 "Ministru kabinetam padoto 

institȊciju vienotǕs vizuǕlǕs identitǕtes 

noteikumi" 

Nosaka Ministru kabinetam padoto institȊciju 

vienotas vizuǕlǕs identitǕtes (Latvijas valsts 

ǥerboǺa lietoġanas) prasǭbas. 

Valsts valodas likums Valsts valodas likumǕ noteiktajos gadǭjumos 

dokumenta izstrǕdǕġanǕ un noformǛġanǕ ievǛro 

minǛtǕ likuma prasǭbas. 

Ministru kabineta 2000. gada 22. augusta 

noteikumi Nr. 286 "Noteikumi par sveġvalodu 

lietoġanu zǭmogu, spiedogu un veidlapu tekstǕ" 

Nosaka gadǭjumus, kuros noteiktas institȊcijas, 

lietojot zǭmogus, spiedogus un veidlapas, to tekstǕ 

lǭdztekus valsts valodai var lietot arǭ sveġvalodas. 

Ministru kabineta 2012. gada 10. janvǕra 

noteikumi Nr. 50 "VietvǕrdu informǕcijas 

noteikumi" 

Noteikumi cita starpǕ nosaka, kǕ veido vietvǕrdu 

saǭsinǕtǕs formas, izmantojot tradicionǕlos 

saǭsinǕjumus. 

Ministru kabineta 2013. gada 29. oktobra 

noteikumi Nr. 1186 "MǛrvienǭbu noteikumi" 

Noteikumos atrunǕti starptautiskie un LatvijǕ 

pieǺemtie mǛrvienǭbu apzǭmǛjumi un to 

saǭsinǕjumi. 

Ministru kabineta 2015. gada 8. decembra 

noteikumi Nr. 698 "AdresǕcijas noteikumi" 

Noteikumi cita starpǕ nosaka adreses un tǕs 

elementu pieraksta kǕrtǭbu, kas lietojama 

dokumentos. 

Arhǭvu likums Likuma mǛrǵis ir nodroġinǕt nacionǕlǕ 

dokumentǕrǕ mantojuma veidoġanu, uzkrǕġanu, 

izvǛrtǛġanu, saglabǕġanu, pieejamǭbu un 

izmantoġanu, ǭstenojot atbilstoġu dokumentu un 

arhǭvu pǕrvaldǭbu. 

 

VadlǭnijǕs lietotie saǭsinǕjumi:  

 

ES Eiropas Savienǭba 

e-dokuments elektroniskais dokuments Eiropas Parlamenta un Padomes 2014. gada 

23. jȊlija regulas (ES) Nr. 910/2014 par elektronisko identifikǕciju un 

uzticamǭbas pakalpojumiem elektronisko darǭjumu veikġanai iekġǛjǕ 

tirgȊ un ar ko atceǸ Direktǭvu 1999/93/EK 3. panta 35. punkta izpratnǛ 

e-pasts elektroniskais pasts 

e-paraksts elektroniskais paraksts 

eID elektroniskǕ identifikǕcijas karte 

https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n...
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n...
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n...
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n...
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n...
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=celex:32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=celex:32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=celex:32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=celex:32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=celex:32014R0910
https://likumi.lv/doc.php?id=47133
https://likumi.lv/doc.php?id=264042
https://likumi.lv/doc.php?id=264042
https://likumi.lv/doc.php?id=264042
https://likumi.lv/doc.php?id=264042
https://likumi.lv/ta/id/14740-valsts-valodas-likums
https://likumi.lv/ta/id/14740-valsts-valodas-likums
https://likumi.lv/doc.php?id=10122
https://likumi.lv/doc.php?id=10122
https://likumi.lv/doc.php?id=10122
https://likumi.lv/doc.php?id=243610
https://likumi.lv/doc.php?id=243610
https://likumi.lv/doc.php?id=243610
https://likumi.lv/ta/id/261495-mervienibu-noteikumi
https://likumi.lv/ta/id/261495-mervienibu-noteikumi
https://likumi.lv/ta/id/278402-adresacijas-noteikumi
https://likumi.lv/ta/id/278402-adresacijas-noteikumi
https://likumi.lv/doc.php?id=205971
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/TXT/?uri=CELEX%3A32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/TXT/?uri=CELEX%3A32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/TXT/?uri=CELEX%3A32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/TXT/?uri=CELEX%3A32014R0910
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noteikumi Nr. 558 Ministru kabineta 2018. gada 4. septembra noteikumi Nr. 558 

"Dokumentu izstrǕdǕġanas un noformǛġanas kǕrtǭba" 

noteikumi Nr. 473 Ministru kabineta 2005. gada 28. jȊnija noteikumi Nr. 473 

"Elektronisko dokumentu izstrǕdǕġanas, noformǛġanas, glabǕġanas un 

aprites kǕrtǭba valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛs un kǕrtǭba, kǕdǕ notiek 

elektronisko dokumentu aprite starp valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛm vai 

starp ġǭm iestǕdǛm un fiziskajǕm un juridiskajǕm personǕm" 

noteikumi Nr. 117 Ministru kabineta 2004. gada 2. marta noteikumi Nr. 117 "Noteikumi 

par elektronisko dokumentu izvǛrtǛġanas veidu, saglabǕġanas kǕrtǭbu un 

nodoġanu valsts arhǭvam glabǕġanǕ" 

noteikumi Nr. 51 Ministru kabineta 2014. gada 28. janvǕra noteikumi Nr. 51 "Ministru 

kabinetam padoto institȊciju vienotǕs vizuǕlǕs identitǕtes noteikumi" 

noteikumi Nr. 698 Ministru kabineta 2015. gada 8. decembra noteikumi  

Nr. 698 "AdresǕcijas noteikumi" 

noteikumi Nr. 50 Ministru kabineta 2012. gada 10. janvǕra noteikumi Nr. 50 "VietvǕrdu 

informǕcijas noteikumi" 

noteikumi Nr. 1186 Ministru kabineta 2013. gada 29. oktobra noteikumi Nr. 1186 

"MǛrvienǭbu noteikumi" 

oficiǕlǕ e-adrese oficiǕlǕ elektroniskǕ adrese 

portǕls www.latvija.lv Vienotais valsts un paġvaldǭbu pakalpojumu portǕls (www.latvija.lv) 

Regula Nr.  910/2014/ES Eiropas Parlamenta un Padomes 2014. gada 23. jȊlija regula (ES) 

Nr. 910/2014 par elektronisko identifikǕciju un uzticamǭbas 

pakalpojumiem elektronisko darǭjumu veikġanai iekġǛjǕ tirgȊ un ar ko 

atceǸ Direktǭvu 1999/93/EK 

SIA sabiedrǭba ar ierobeģotu atbildǭbu 

UzǺǛmumu reǥistrs Latvijas Republikas UzǺǛmumu reǥistrs 

 

VadlǭnijǕs izmantotie apzǭmǛjumi: 

 

 

 

PiemǛrs 

 

 

 

 
 

Nav ieteicams 

 

 

Ieteicams 

 

 

 

 
 

Atbilde uz jautǕjumu 

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n..
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n..
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n..
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n..
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n..
https://likumi.lv/doc.php?id=85206
https://likumi.lv/doc.php?id=85206
https://likumi.lv/doc.php?id=85206
https://likumi.lv/doc.php?id=264042
https://likumi.lv/doc.php?id=264042
https://likumi.lv/ta/id/278402-adresacijas-noteikumi
https://likumi.lv/ta/id/278402-adresacijas-noteikumi
https://likumi.lv/doc.php?id=243610
https://likumi.lv/doc.php?id=243610
https://likumi.lv/ta/id/261495-mervienibu-noteikumi
https://likumi.lv/ta/id/261495-mervienibu-noteikumi
http://www.latvija.lv/
http://www.latvija.lv/
http://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2014/910/oj/?locale=LV
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=celex%3A32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=celex%3A32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=celex%3A32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=celex%3A32014R0910
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InformǕcija par e-dokumentu 

Vadlǭnijas izstrǕdǕja Tieslietu ministrijas pastǕvǭga darba grupa dokumentu izstrǕdǕġanas 

jautǕjumos. PastǕvǭgǕs darba grupas sastǕvǕ ir pǕrstǕvji no Tieslietu ministrijas, Vides aizsardzǭbas un 

reǥionǕlǕs attǭstǭbas ministrijas, Valsts zemes dienesta, Valsts tiesu ekspertǭģu biroja, Latvijas NacionǕlǕ 

arhǭva un UzǺǛmumu reǥistra.  

 

KontaktinformǕcija konsultǕcijǕm un ieteikumiem: Tieslietu 

ministrijas Normatǭvo aktu kvalitǕtes nodroġinǕġanas departamenta 

juriste ǚ. Inkina (tǕlrunis 67036969, e-pasts erika.inkina@tm.gov.lv).  

 

KonsultǕcijas e-paraksta jautǕjumos ï www.eparaksts.lv, tǕlrunis 

67108787. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:erika.inkina@tm.gov.lv
http://www.eparaksts.lv/
tel:+37167108787
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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1. DOKUMENTA JǚDZIENS 
 

Dokuments ir jebkura rakstveida informǕcija, ko rada 

jebkurġ publisko vai privǕto tiesǭbu subjekts, ǭstenojot iestǕdes 

vai amata pilnvaras (proti, organizǕcija Dokumentu juridiskǕ 

spǛka likuma izpratnǛ), vai fiziskǕ persona.3 Dokumentu 

juridiskǕ spǛka likuma 1. panta pirmǕs daǸas iekavǕs ietvertais 

uzskaitǭjums ar subjektiem, kas ġǕ likuma izpratnǛ ir uzskatǕmi 

par organizǕciju, nav izsmeǸoġs, ko apliecina minǛtajǕ tiesǭbu 

normǕ lietotais vǕrds "piemǛram". TǕdǛjǕdi ar organizǕciju ġǕ 

likuma izpratnǛ bȊtu jǕsaprot ne tikai valsts vai paġvaldǭbas 

institȊcija, privǕto tiesǭbu juridiskǕ persona, fizisko vai juridisko 

personu apvienǭba, notǕrs, tiesu izpildǭtǕjs, advokǕts, bet arǭ 

jebkurġ cits tiesǭbu subjekts, kas rada dokumentus iestǕdes vai amata pilnvaru ietvaros. PiemǛram, Valsts 

prezidents, parakstot dokumentu sava amata pilnvaru ietvaros, Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 

izpratnǛ bȊtu uzskatǕms par organizǕciju. SavukǕrt, ja Valsts prezidenta amatǕ esoġǕ persona paraksta 

dokumentu kǕ privǕtpersona (piemǛram, sastǕdot testamentu), tad Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 

izpratnǛ ġǭ persona bȊtu uzskatǕma par fizisko personu. 

Dokuments parasti tiek sastǕdǭts rakstveidǕ, taļu par dokumentu var uzskatǭt arǭ fotogrǕfiju, 

skaǺu ierakstu, video u. c. PiemǛram, Arhǭvu likuma 1. panta 8. punkts noteic, ka dokuments ir 

informǕcija, kas radusies, saǺemta vai pǕrvǛrsta citǕ formǕ uz jebkura informǕcijas nesǛja, ierosinot, 

turpinot, mainot vai izbeidzot kǕdu darbǭbu, un kas apliecina ġo darbǭbu. 

 

 

InformǕcijas tehnoloǥiju straujas attǭstǭtǭbas un informǕcijas apjoma 

palielinǕġanǕs laikmetǕ ikviens var saskarties ar e-dokumentiem, kas nodroġina 

jaunas iespǛjas informǕcijas izmantoġanai. E-dokumenta skaidrojums ir sniegts 

Elektronisko dokumentu likumǕ. MinǛtajǕ likumǕ ir noteikts, ka  

e-dokuments ir elektroniskais dokuments Regulas Nr. 910/20144 3. panta 

35. punkta izpratnǛ, proti, tas ir jebkǕds saturs, kas tiek glabǕts elektroniskǕ formǕ, 

jo ǭpaġi teksta vai skaǺas, vizuǕls vai audiovizuǕls ieraksts.  

 

GalvenǕ dokumenta atġǵirǭba no vienkǕrġi informǕcijas, datiem un to veidojoġǕ satura ir tas, ka 

dokuments kalpo kǕ darbǭbas pierǕdǭjums un tam ir vǛrtǭba organizǕcijas un fiziskǕs personas darbǭbai.5  

 

 

3 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 1. panta pirmǕ daǸa. 
4 Eiropas Parlamenta un Padomes 2014. gada 23. jȊlija Regula (ES) Nr. 910/2014 par elektronisko identifikǕciju un 

uzticamǭbas pakalpojumiem elektronisko darǭjumu veikġanai iekġǛjǕ tirgȊ un ar ko atceǸ Direktǭvu 1999/93/EK. 
5 Starptautiskais standarts LVS ISO 15489-1: 2017. InformǕcija un dokumentǕcija. Dokumentu pǕrvaldǭba. 1. daǸa jǛdzieni 

un principi. 3.14. apakġpunkts.  

Dokuments ir jebkura rakstveida informǕcija, ko rada jebkura organizǕcija vai fiziska persona 

https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p1
https://likumi.lv/ta/id/210205#p1
https://likumi.lv/ta/id/210205#p1
https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/doc.php?id=205971#p1
https://likumi.lv/doc.php?id=68521
http://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2014/910/oj/?locale=LV
https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=CELEX:32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=CELEX:32014R0910
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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2. DOKUMENTA JURIDISKAIS SPǚKS UN DOKUMENTA 

JURIDISKǔ SPǚKA NOSACǬJUMI 
 

Jebkurai organizǕcijai vai fiziskajai personai, sagatavojot dokumentu, ir jǕievǛro noteiktas 

prasǭbas, lai dokumentam bȊtu juridisks spǛks, pretǛjǕ gadǭjumǕ ġis dokuments nav citiem saistoġs.6 

TǕdǛǸ dokumentǕ svarǭgs ir ne tikai tǕ saturs (teksts), bet arǭ obligǕtie rekvizǭti, kuru mǛrǵis ir nodroġinǕt 

iespǛju identificǛt konkrǛtǕ dokumenta izdoġanas laiku un dokumenta autoru.  

 

Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 4. pants nosaka obligǕtos rekvizǭtus, kas dokumentam 

nodroġina juridisku spǛku. Proti, lai dokumentam bȊtu juridisks spǛks, tajǕ iekǸauj ġǕdus rekvizǭtus:  

 

 

Rekvizǭti, kas ietekmǛ dokumenta juridisko spǛku7 

 

ObligǕtie rekvizǭti, kas ietekmǛ dokumenta 

juridisko spǛku: 

Tiesǭbu aktos (piemǛram, likumǕ, Ministru 

kabineta noteikumos, lǭgumǕ, statȊtos) noteiktajos 

gadǭjumos organizǕcijas dokumentǕ, lai tam bȊtu 

juridisks spǛks, papildus obligǕtajiem rekvizǭtiem 

iekǸauj ġǕdus rekvizǭtus: 

V dokumenta autora nosaukums V dokumenta izdoġanas vietas nosaukums 

V dokumenta datums V zǭmoga nospiedums 

V paraksts (izǺemot likumǕ paredzǛtus 

gadǭjumus8) 

V dokumenta apstiprinǕjuma uzraksts vai 

atzǭme par dokumenta apstiprinǕġanu 

V adresǕts (dokumentǕ, kurǕ norǕdǕms 
tǕ saǺǛmǛjs) 

V dokumenta reǥistrǕcijas numurs 

 

 

Lai elektroniski sagatavots dokuments iegȊtu juridisku spǛku, tǕpat kǕ 

papǭra dokuments tas ir jǕnoformǛ atbilstoġi normatǭvajos aktos noteiktajǕm 

dokumentu noformǛġanas prasǭbǕm (tam jǕsatur obligǕtie rekvizǭti). ObligǕtie 

rekvizǭti e-dokumentǕ neatġǵiras no rekvizǭtiem papǭra dokumentos. VienǭgǕ 

atġǵirǭba ir noformǛjumǕ daģiem rekvizǭtiem (piemǛram, parakstam, datumam un 

zǭmogam), par ko tiek aprakstǭts tǕlǕkajǕs vadlǭniju nodaǸǕs. 

E-dokumentam ir juridisks spǛks, tas ir pieǺemams kǕ pierǕdǭjums tiesvedǭbǕ un to nedrǭkst 

noraidǭt tikai elektroniskǕs formas dǛǸ.9 E-dokumentam juridiskais spǛks ir tikai elektroniskajǕ vidǛ. 

Proti, neapliecinǕtai e-dokumenta izdrukai ir tikai informatǭvs raksturs, jo tǕ ir e-dokumenta 

atvasinǕjums papǭra formǕ. Lai e-dokumenta izdrukai pieġǵirtu juridisku spǛku, tǕ jǕapliecina kǕ 

dokumenta atvasinǕjums atbilstoġi noteikumu Nr. 558 47. punktam. SavukǕrt elektroniskajǕ vidǛ visiem 

e-dokumenta eksemplǕriem ir e-dokumenta oriǥinǕla juridiskais spǛks. 

 

 

6 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 1. panta otrǕ daǸa. 
7 TabulǕ minǛto rekvizǭtu detalizǛts apraksts sniegts vadlǭniju 4. un 5. nodaǸǕ. 
8 IzǺǛmumus skatǭt vadlǭniju 4.3. apakġnodaǸǕ. 
9 Regulas Nr. 910/2014 46. pants. 

E-dokumentam ir tǕds pats juridiskais spǛks kǕ papǭra dokumentam 

https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p4
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p47
https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p1
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LV/ALL/?uri=celex%3A32014R0910
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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Dokumenta juridiskais spǛks nodroġina iespǛju izmantot attiecǭgi dokumentu tiesǭbu ǭstenoġanai vai 

likumisko intereġu aizstǕvǭbai10 

 

Tiesǭbu ǭstenoġana nozǭmǛ, ka personai ir ar likumu aizsargǕta iespǛja noteiktǕ veidǕ rǭkoties vai 

ar kaut ko rǛǵinǕties (piemǛram, normatǭvajos aktos noteiktajǕ kǕrtǭbǕ tiesǭbas saǺemt pabalstu vai 

atalgojumu par atbilstoġi padarǭtu darbu). SavukǕrt atbilstoġi Latvijas Republikas Satversmes 92. pantam 

ikviens var aizstǕvǛt savas tiesǭbas un likumiskǕs intereses taisnǭgǕ tiesǕ. 

 

Dokuments, kuram nav juridiskǕ spǛka, citǕm organizǕcijǕm un fiziskajǕm personǕm nav saistoġs, 

bet ir saistoġs ġǕ dokumenta autoram11 

 

Tas nozǭmǛ, ja dokumentam nav Dokumentu juridiskǕ spǛka likumǕ minǛto obligǕto rekvizǭtu 

vai tiesǭbu aktos noteiktos gadǭjumos ï papildu obligǕto rekvizǭtu,12 tad citǕm organizǕcijǕm un 

fiziskajǕm personǕm nav pienǕkuma ievǛrot vai izpildǭt dokumentǕ prasǭto, savukǕrt dokumenta autors 

nevar aizbildinǕties ar dokumenta trȊkumiem. MinǛtǕ prasǭba ir attiecinǕma gan uz papǭra dokumentu, 

gan uz e-dokumentu. 

 

 

KǕ piemǛru var minǛt iestǕdes sagatavotu vǛstuli, kura nav parakstǭta, bet ir 

nosȊtǭta adresǕtam. ĠǕdǕ gadǭjumǕ iestǕdes nosȊtǭta vǛstule adresǕtam nebȊs saistoġa, bet 

bȊs saistoġa tikai iestǕdei, kura ġo vǛstuli ir sagatavojusi. Lai minǛtǕ vǛstule bȊtu saistoġa 

tǕs adresǕtam (uzliktu kǕdus pienǕkumus), iestǕdei tǕ ir jǕparaksta un jǕreǥistrǛ.  

Arǭ personai piemǛrotais administratǭvais sods par administratǭvo pǕrkǕpumu 

netiks pǕrskatǭts, ja personas iesniegums par administratǭvǕ soda apstrǭdǛġanu netiks 

parakstǭts. 

 

Lai dokuments vai tǕ atvasinǕjums iegȊtu juridisku spǛku, fiziskǕ persona, izstrǕdǕjot un 

noformǛjot attiecǭgo dokumentu, ievǛro tiesǭbspǛjas un rǭcǭbspǛjas noteikumus.13  

 

TiesǭbspǛja tiek definǛta kǕ personas spǛja bȊt apveltǭtai ar tiesǭbǕm un pienǕkumiem. RǭcǭbspǛja 

tiek definǛta kǕ spǛja realizǛt tiesǭbas un izpildǭt pienǕkumus. Pilnǭgu rǭcǭbspǛju fiziskǕ persona iemanto 

ar pilngadǭbas iestǕġanǕs brǭdi, t. i., no 18 gadu vecuma.14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 1. panta otrǕ daǸa. 
11 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 1. panta otrǕ daǸa. 
12 Skatǭt tabulu vadlǭniju 8.lappusǛ. 
13 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 3. panta pirmǕ daǸa. 
14 Civillikuma 219. un 1408. pants. 

https://likumi.lv/ta/id/57980#p92
https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/ta/id/210205-dokumentu-juridiska-speka-likums
https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p1
https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p1
https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p3
https://likumi.lv/ta/id/90223#p219
https://likumi.lv/ta/id/90220#p1408
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Lai dokuments vai tǕ atvasinǕjums iegȊtu juridisku spǛku, organizǕcija, izstrǕdǕjot un noformǛjot 

attiecǭgo dokumentu, ievǛro normatǭvajos aktos, savos statȊtos, nolikumǕ vai dibinǕġanas lǭgumǕ un 

citos organizǕcijas darbǭbu reglamentǛjoġos tiesǭbu aktos noteiktǕs pilnvaras.15  

 

TǕtad, lai dokumentam bȊtu juridisks spǛks, ir jǕbȊt ievǛrotiem ne tikai izstrǕdǕġanas vai 

noformǛġanas noteikumiem, bet primǕri dokumentam jǕbȊt izdotam, ievǛrojot tiesǭbspǛjas un rǭcǭbspǛjas 

noteikumus.16 

 

 

PiemǛram, lǛmumu par SIA statȊtu grozǭġanu var pieǺemt tikai attiecǭgǕs SIA 

dalǭbnieki dalǭbnieku sapulcǛ. SavukǕrt, lai ġie statȊtu grozǭjumi tiktu pievienoti 

sabiedrǭbas reǥistrǕcijas lietai komercreǥistrǕ, pilns statȊtu teksts jaunǕ redakcijǕ 

jǕparaksta SIA valdei un tǕm personǕm, kuras parakstǭja dalǭbnieku sapulces protokolu. 

ĠajǕ gadǭjumǕ valdei ir ekskluzǭvas paraksta tiesǭbas, lǭdz ar to statȊtu jauno redakciju 

nevar parakstǭt kǕda valdes pilnvarota treġǕ persona.17 

 

Vai arǭ, ja saskaǺǕ ar SIA statȊtiem valdes loceklis pǕrstǕv sabiedrǭbu kopǭgi ar 

vǛl vienu valdes locekli, tad SIA dokumentam, kuru parakstǭjis tikai viens valdes loceklis, 

nebȊs juridiska spǛka.  
 

 

Ne visos gadǭjumos dokumentam ir nepiecieġams juridisks spǛks 

 

Ir virkne dokumentu, kas pilda tikai 

informatǭvo funkciju, piemǛram, bukleti, katalogi 

par sniegtajiem pakalpojumiem un preļu klǕstu. 

MinǛtajos dokumentos nav obligǕti jǕnorǕda, 

piemǛram, dokumenta datums vai jǕparaksta. 

TǕdǛǸ katrǕ konkrǛtajǕ gadǭjumǕ ir 

vǛrtǛjams dokumenta saturs, vai no tǕ izriet kǕdas 

tiesǭbas vai pienǕkumi (piemǛram, dokumenta 

autoram vai adresǕtam), vai dokumentam ir 

nepiecieġams saistoġs raksturs. Arǭ tiesas vǛrtǛ ne 

tikai dokumentus ar juridisku spǛku, bet gan visus 

dokumentus kopumǕ (piemǛram, arǭ tǕdus, kuri 

pilda tikai informatǭvo funkciju).  

 

 

 

 

 

15 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 3. panta otrǕ daǸa. 
16 Latvijas Republikas AugstǕkǕs tiesas SenǕta Administratǭvo lietu departamenta 2012. gada 3. augusta spriedums lietǕ 

Nr. A420511410. 
17 Komerclikuma 218. panta otrǕ daǸa. 

https://likumi.lv/ta/id/210205-dokumentu-juridiska-speka-likums
https://likumi.lv/ta/id/210205#p3
https://likumi.lv/ta/id/5490#p218
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Vai dokumentam ir juridisks spǛks, ja tǕ izstrǕdǕġanǕ ir ievǛrotas 

Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma prasǭbas, bet nav ievǛrotas noteikumu Nr. 558 

prasǭbas? 
 

Lai dokumentam bȊtu juridisks spǛks, tam ir jǕatbilst gan Dokumentu 

juridiskǕ spǛka likumǕ, gan noteikumos Nr. 558 noteiktajǕm prasǭbǕm.  

E-dokumentu noformǛġanǕ ir jǕievǛro arǭ e-dokumentu jomu regulǛjoġie normatǭvie 

akti. 

TǕtad dokumenta izstrǕdǕtǕjam ir jǕievǛro visas normatǭvajos aktos noteiktǕs 

prasǭbas attiecǭgǕ dokumenta noformǛġanai.  
 

 

  

https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
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3. DOKUMENTU VISPǔRǬGǔS IZSTRǔDǔĠANAS 

PRASǬBAS  
 

Dokumenta oriǥinǕla, tǕ atvasinǕjuma un dublikǕta izstrǕdǕġanas un noformǛġanas prasǭbas 

noteiktas Dokumentu juridiskǕ spǛka likumǕ un noteikumos Nr. 558.  

 

E-dokumentu oriǥinǕliem un to atvasinǕjumiem (piemǛram, e-dokumenta kopijai 

papǭra formǕ) piemǛrojams arǭ Elektronisko dokumentu likums18 un noteikumi 

Nr. 473. Tas nozǭmǛ, ka uz e-dokumentu attiecas gan papǭra, gan e-dokumentu 

izstrǕdǕġanu un noformǛġanu regulǛjoġie normatǭvie akti. 

 

 

JǕatceras, ka noteikumos Nr. 558 noteiktǕs dokumentu izstrǕdǕġanas un noformǛġanas prasǭbas 

nav attiecinǕmas uz visiem dokumentiem19  

 

Noteikumu Nr. 558 prasǭbas neattiecas uz: 

1) likumu izstrǕdǕġanu un noformǛġanu, diplomǕtisko saraksti, kǕ arǭ uz tǕdu dokumentu 

ievieġanu un izpildi, kuri ir saistǭti ar ZiemeǸatlantijas lǭguma organizǕcijas (NATO) standartu militǕrajǕ 

jomǕ; 

2) Saeimas, Ministru kabineta un Ministru prezidenta tiesǭbu aktu izstrǕdǕġanu un noformǛġanu 
(piemǛram, Ministru kabineta tiesǭbu aktu izstrǕdǕġanu regulǛ Ministru kabineta 2009. gada 3. februǕra 

noteikumi Nr. 108 "Normatǭvo aktu projektu sagatavoġanas noteikumi" un Ministru kabineta 2009. gada 

7. aprǭǸa noteikumi Nr. 300 "Ministru kabineta kǕrtǭbas rullis"). 

 

Noteikumi Nr. 558 neregulǛ lǭgumu slǛgġanas kǕrtǭbu, jo ġos jautǕjumus regulǛ citi normatǭvie 

akti, tostarp CivillikumǕ iekǸautais regulǛjums par tiesisku darǭjumu formu un lǭgumu bȊtiskajǕm 

sastǕvdaǸǕm.20 Lǭdz ar to privǕttiesisko lǭgumu slǛgġanǕ pastǕv lǭguma formas izvǛles brǭvǭba, ja vien 

speciǕlos normatǭvajos aktos nav paredzǛtas ǭpaġas prasǭbas kǕdam noteiktam lǭguma veidam. 

 

Noteikumos Nr. 558 minǛtǕs prasǭbas piemǛro tiktǕl, ciktǕl citos normatǭvajos aktos nav noteiktas 

ǭpaġas prasǭbas atseviġǵu dokumentu veidu izstrǕdǕġanai un noformǛġanai 

 

 

PiemǛram, ǭpaġas prasǭbas normatǭvajos aktos ir ġǕdu dokumentu 

izstrǕdǕġanai un noformǛġanai (uzskaitǭjums nav izsmeǸoġs): 

1) administratǭvǕ akta noformǛġanai;21 

2) dokumenta, kas satur informǕciju dienesta vajadzǭbǕm, noformǛġanai;22 

3) valsts noslǛpuma objektu noformǛġanai;23 

 

18 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 2. panta otrǕ daǸa. 
19 Noteikumu Nr. 558 3. punkts. 
20 Skatǭt: K. Balodis. Ievads civiltiesǭbǕs. Rǭga: Zvaigzne ABC, 2007, 201-202 lpp. un AugstǕkǕs tiesas 2014. gada 

16. septembra lǛmumu lietǕ Nr. 11092003010. 
21 AdministratǭvǕ procesa likuma 67. pants. 
22 Ministru kabineta 2005. gada 26. aprǭǸa noteikumu Nr. 280 "KǕrtǭba, kǕdǕ aizsargǕjama informǕcija dienesta vajadzǭbǕm" 

IV nodaǸa. 
23 Ministru kabineta 2004. gada 6. janvǕra noteikumu Nr. 21 "Valsts noslǛpuma, ZiemeǸatlantijas lǭguma organizǕcijas, 

Eiropas Savienǭbas un Ǖrvalstu institȊciju klasificǛtǕs informǕcijas aizsardzǭbas noteikumi" V nodaǸa. 

https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/doc.php?id=68521
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n..
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n..
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/doc.php?id=187822
https://likumi.lv/doc.php?id=187822
https://likumi.lv/doc.php?id=190612
https://likumi.lv/doc.php?id=190612
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/doc.php?id=225418
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p2
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p3
https://likumi.lv/ta/id/55567#p67
https://likumi.lv/ta/id/107093#p34
https://likumi.lv/ta/id/83810#p58
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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4) notariǕlajiem aktiem un apliecinǕjumiem;24 

5) tiesas sprieduma formai un saturam civilprocesǕ.25 

Dokumentu izstrǕdǕ tǕ, lai visǕ tǕ glabǕġanas laikǕ26 nodroġinǕtu dokumenta juridisko spǛku un 

informatǭvo funkciju, kǕ arǭ iespǛju radǭt dokumenta atvasinǕjumu27 

 

Gan papǭra dokumenti, gan e-dokumenti atkarǭbǕ no 

dokumenta veida ir jǕglabǕ institȊcijǕ un jǕnodod Latvijas 

NacionǕlajam arhǭvam28 atbilstoġi normatǭvajiem aktiem.29  

 

PiemǛram, e-dokumentiem lǭdz 

nodoġanai Latvijas NacionǕlajam 

arhǭvam jǕnodroġina droġa glabǕġana 

institȊcijǕ (piemǛram, serverǭ, kur 

informǕcijai regulǕri tiek izveidotas 

rezerves kopijas, vai arǭ atseviġǵos 

droġos informǕcijas nesǛjos, piemǛram, atseviġǵos cietajos 

diskos, kompaktdiskos, magnǛtiskajǕs lentǛs), ievǛrojot noteikumu Nr. 117 2. vai 3. pielikuma prasǭbas.  

 

Lai papǭra dokuments visǕ tǕ glabǕġanas laikǕ saglabǕtu tǕ informatǭvo funkciju un juridisku 

spǛku, to nevajadzǛtu rakstǭt tehniski viegli pǕrlabojamǕ un fiziski nenoturǭgǕ veidǕ. TǕtad 

dokumentu vajadzǛtu sagatavot uz kvalitatǭva ilgizturǭga papǭra, lietojot kvalitatǭvus informǕcijas 

pierakstǭġanas lǭdzekǸus. VisilgizturǭgǕkais ï arhǭva kvalitǕtes papǭrs ï ir papǭrs, kurġ atbilst standartam 

ISO 11108:1996 Information and documentation ï Archival paper ï Requirements for permanence and 

durability.30 Atbilstǭba parasti ir norǕdǭta uz papǭra iepakojuma, minot vai nu standarta numuru, vai arǭ 

simbolu "Ð". InformǕcija par atbilstǭbu standartiem ir atrodama arǭ raģotǕju un izplatǭtǕju tǭmekǸa 

vietnǛs. 

Dokumenta teksta rakstǭġanai nav ieteicams izmantot dzelteno krǕsu vai citu krǕsu gaiġos toǺos, 

jo tas apgrȊtina dokumenta kopiju radǭġanu. 

Ja dokumentu vai atseviġǵus tǕ rekvizǭtus raksta ar roku, bieģi izmanto lodǭġu pildspalvas, tintes 

pildspalvas, rollerus, gǛla rollerus, flomǕstertipa pildspalvas. 

Lodǭġu pildspalvas, kurǕs izmanto lodǭġu pastu, parasti ir mitrumizturǭgas. TradicionǕlǕs tintes 

pildspalvas var bȊt mitrumnenoturǭgas. Lodǭġu un tintes pildspalvu gaismas noturǭba ir atkarǭga no to 

krǕsas. KrǕsu gaismas noturǭba samazinǕs ġǕdǕ secǭbǕ: 

 

melna > zila > sarkana > violeta > zaǸa 

 

Taļu mȊsdienǕs ir sastopamas arǭ arhǭvdroġas tintes. IzvǛloties tintes pildspalvas, vajadzǛtu 

pǕrliecinǕties, vai uz tǕm ir norǕde, ka tinte ir mitruma un gaismas noturǭga (piemǛram, water-resistant, 

permanent ink, document-proof). 

 

24 NotariǕta likuma 73. pants. 
25 Civilprocesa likuma 193. pants. 
26 Skaidrojumu par dokumentu glabǕġanas termiǺiem skatǭt Latvijas NacionǕlǕ arhǭva tǭmekǸvietnǛ: 

https://www.arhivi.gov.lv/content.aspx?id=579&mainId=269  
27 Noteikumu Nr. 558 4. punkts. 
28 Skaidrojumu par dokumentu nodoġanu Latvijas NacionǕlajam arhǭvam skatǭt Latvijas NacionǕlǕ arhǭva tǭmekǸvietnǛ: 

https://www.arhivi.gov.lv/content.aspx?id=523&contentOnly=true 
29 Arhǭvu likums un uz tǕ pamata izdotie normatǭvie akti. 
30 InformǕcija un dokumentǕcija - Arhǭva papǭrs - IlgmȊģǭbas un ilgizturǭbas prasǭbas.  

https://likumi.lv/ta/id/85206#piel2
https://likumi.lv/ta/id/85206#piel3
https://likumi.lv/ta/id/59982#p73
https://likumi.lv/ta/id/50500#p193
https://www.arhivi.gov.lv/content.aspx?id=579&mainId=269
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p4
https://www.arhivi.gov.lv/content.aspx?id=523&contentOnly=true
https://likumi.lv/doc.php?id=205971
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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Arǭ izvǛloties rollerus un gǛla rollerus, vajadzǛtu pǕrliecinǕties, vai tiem ir atzǭme par mitruma, 

gaismas un arǭ ǵǭmisko izturǭbu.31 

 

Lai e-dokumenti ilgstoġi saglabǕtu izmantojamǭbu un juridisku spǛku, tos 

ieteicams radǭt platformneatkarǭgos neǭpaġnieka formǕtos. PiemǛrotǕkie datǺu 

formǕti ilgstoġai dokumentu saglabǕġanai nestrukturǛtam tekstam ir TXT, 

strukturǛtam tekstam ï PDF/A. ǹemot vǛrǕ, ka dokumenta konvertǛġanai PDF un 

PDF/A formǕtǕ pastǕv daģǕdi rǭki, kuri ne vienmǛr izveido datnes atbilstoġi 

noteiktajam standartam, datǺu atbilstǭbas pǕrbaudei ieteicams izmantot "veraPDF" validatoru.32 

IzklǕjlapǕs sagatavotu dokumentu ilgstoġai saglabǕġanai piemǛrotǕkie formǕti ir CSV un XML. Arǭ plaġi 

izmantotǕs Microsoft biroja lietojumprogrammu MS Word un MS Excel, sǕkot no 2007. gada, izlaistǕs 

versijas un to ǥenerǛtǕs datnes ir atzǭstamas par piemǛrotǕm informǕcijas ilgstoġai saglabǕġanai, taļu ne 

tik lielǕ mǛrǕ kǕ PDF, CSV un XML.33 

 

DokumentǕ nedrǭkst bȊt dzǛsumi, aizkrǕsojumi, neatrunǕti labojumi, svǭtrojumi vai papildinǕjumi34 

 

Persona, kura veikusi labojumu, ar personisko parakstu apliecina ierakstu "Labotam ticǛt" un 

norǕda paraksta atġifrǛjumu (vǕrda iniciǕli un uzvǕrdu vai vǕrdu un uzvǕrdu) un labojuma datumu.35 

MinǛtǕ prasǭba ir attiecinǕma uz parakstǭtu dokumentu.  

KǸȊdaino ierakstu laboġanu var veikt dokumenta autors un noteiktos gadǭjumos tǕs pilnvarota 

persona.36 KǸȊdainos ierakstus pǕrsvǭtro (nevis pǕrraksta pǕri) un labojumus atrunǕ ar ierakstu "Labotam 

ticǛt". 

 

 
 

Bez noteikumos Nr. 558 noteiktǕs kǕrtǭbas dokumentu laboġanai, arǭ citos normatǭvajos aktos var 

bȊt noteikta ǭpaġa kǕrtǭba noteiktu dokumentu laboġanai, piemǛram, attiecǭbǕ uz papǭra formǕ 

 

31 PlaġǕk: RekomendǕcijas dokumentu noformǛġanai ï papǭra un informǕcijas pierakstǭġanas lǭdzekǸu izvǛlei: 

http://www.latvijasarhivi.lv/index.php?&892  
32 Pieejams: verapdf.org. 
33 Skatǭt, piemǛram, Amerikas Savienoto Valstu NacionǕlǕs arhǭvu un dokumentu administrǕcijas ieteikumus: 

https://www.archives.gov/records-mgmt/policy/transfer-guidance-tables.html#textualdata  
34 Noteikumu Nr. 558 5. punkts. 
35 Noteikumu Nr. 558 5. punkts. 
36 PiemǛram, kancelejas darbinieks, kurġ ir pilnvarots parakstǭtǕ dokumentǕ ierakstǭt dokumenta reǥistrǕcijas numuru un 

datumu, var bȊt pilnvarots ġos ierakstus arǭ kǸȊdas gadǭjumǕ izlabot. 

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
http://www.latvijasarhivi.lv/index.php?&892
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p5
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p5
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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sagatavotiem attaisnojuma dokumentiem, grǕmatvedǭbas reǥistriem vai inventarizǕcijas sarakstu.37 Arǭ 

AdministratǭvǕ procesa likuma 72. pantǕ ir atrunǕts, ka iestǕde jebkurǕ laikǕ administratǭvǕ akta tekstǕ 

var izlabot acǭmredzamas pǕrrakstǭġanǕs vai matemǕtiskǕ aprǛǵina kǸȊdas, kǕ arǭ citas kǸȊdas un 

trȊkumus, ja tas nemaina lǛmuma bȊtǭbu. 

 

AttiecǭbǕ uz e-dokumentiem jǕvǛrġ uzmanǭba, ka viens no e-dokumenta 

pamatnosacǭjumiem ir tǕds, ka, lai tam bȊtu juridisks spǛks, ir jǕnodroġina tǕ 

integritǕte jeb nemainǭba. Ja parakstǭtǕ e-dokumentǕ (datos) tiks veiktas izmaiǺas 

(kaut vai dokumenta vizuǕli neredzamǕ daǸǕ, piemǛram, metadatos), pie nǕkamǕs 

ġǕdas elektroniski parakstǭta dokumenta paraksta pǕrbaudes tiks uzrǕdǭts, ka paraksts 

nav derǭgs, jo ir mainǭts parakstǭtais dokuments.  

 

Tehniski e-dokumentu ir iespǛjams labot (izmainǭt), bet ġǕds izmainǭts e-dokuments zaudǛ savu 

juridis ko spǛku, jo e-paraksts kǸȊst nederǭgs, jo parakstǭtais dokuments ir ticis izmainǭts un nav tikusi 

nodroġinǕta tǕ integritǕte. 

KǸȊdaina dokumenta vietǕ ir iespǛjams izveidot jaunu dokumentu, ietverot tajǕ atsauci uz 

sǕkotnǛjo (kǸȊdaino) dokumentu vai pievienot kǸȊdaino e-dokumentu vienǕ konteinerǕ (piemǛram, 

EDOC) ar jaunizveidoto dokumentu. 

 

Ja e-dokumentos kǕdas noteikumos Nr. 558 minǛtǕs dokumentu izstrǕdǕġanas vai noformǛġanas 

prasǭbas tehniski nav iespǛjams piemǛrot, tǕs nepiemǛro38 

 

 

 

KǕ piemǛru var minǛt dokumenta labojumus, cauraukloġanu, zǭmoga nospiedumu, 

kǕ arǭ dienesta atzǭmes. 

 

 

E-dokumentu apritei ir izmantojami vairǕki dokumentu formǕti  

 

SaskaǺǕ ar noteikumiem Nr. 473 e-dokumentu apritei starp valsts un paġvaldǭbu 

iestǕdǛm un saziǺǕ ar ġǭm iestǕdǛm izmantojami vairǕki dokumenta formǕti39 (skatǭt ġo 

vadlǭniju 1. pielikumǕ). IestǕdǛm jǕnodroġina iespǛja saǺemt un apstrǕdǕt dokumentus 

vismaz ġajos formǕtos. 

Noteikumi Nr. 473 neaizliedz iestǕdei pieǺemt jebkura cita formǕta dokumentu, 

kuru iestǕde spǛj apstrǕdǕt ar iestǕdes rǭcǭbǕ esoġajiem tehniskajiem lǭdzekǸiem, kǕ arǭ ar tiem lǭdzekǸiem, 

kas nav minǛti noteikumu Nr. 473 10. un 10.1 punktǕ. Ja iestǕde pieǺem formǕtus, kas nav minǛti 

noteikumos Nr. 473, informǕciju par to norǕda savǕ tǭmekǸvietnǛ vai nodod to atklǕtǭbai citǕ veidǕ. 

 

 

 

37 Ministru kabineta 2003. gada 21. oktobra noteikumu Nr. 585 "Noteikumi par grǕmatvedǭbas kǕrtoġanu un organizǕciju" 

29. un 59. punkts. 
38 Noteikumu Nr. 558 6. punkts. 
39 Noteikumu Nr. 473 10. punkts. 

 

 

Lǭdz ar to ġis ir galvenais iemesls, kǕdǛǸ labojumus parakstǭtǕ e-dokumentǕ 

nevajadzǛtu veikt.  

https://likumi.lv/ta/id/55567#p72
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n..
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n..
https://likumi.lv/ta/id/111613#p10
https://likumi.lv/ta/id/111613#p10.1
https://likumi.lv/ta/id/111613-elektronisko-dokumentu-izstradasanas-noformesanas-glabasanas-un-aprites-kartiba-valsts-un-pasvaldibu-iestades-un-kartiba-kada-n..
https://likumi.lv/ta/id/80418#p29
https://likumi.lv/ta/id/80418#p59
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p6
https://likumi.lv/ta/id/111613#p10
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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Ieteicams izvairǭties no daģǕdu izpildǕmo funkciju iekǸauġanas dokumentǕ 

 

Gatavojot e-dokumentus, ieteicams izvairǭties no automǕtisko lauku  

(fields ï angǸu val.) iekǸauġanas dokumenta datnǛ, piemǛram, automǕtiskǕs datuma 

zonas un citiem laukiem. Ja dokumenta datnǛ ir ietverti automǕtiskie lauki, daģkǕrt 

attiecǭgie lauki tiek automǕtiski atjauninǕti (mainǕs to saturs), atverot e-dokumenta 

konteinerǕ ievietoto datni vai izdrukǕjot dokumentu. ĠǕdǕ gadǭjumǕ e-dokumenta 

saǺǛmǛjam var bȊt apgrȊtinǕti vai daģkǕrt pat neiespǛjami noteikt, kǕdi dati sǕkotnǛji bijuġi parakstǭtajǕ  

e-dokumentǕ, kǕ arǭ tas var apgrȊtinǕt e-dokumenta kopiju izgatavoġanu papǭra formǕ. 

 

E-dokumentu aprites veidi (saziǺas kanǕli) nemaina normatǭvajos aktos noteiktǕs dokumenta 

noformǛġanas prasǭbas  

 

E-dokumentu apritei var izmantot: 

1) oficiǕlo e-adreġu informǕcijas sistǛmu; 

2) e-pastu;40 

3) iestǕģu pǕrziǺǕ esoġǕs speciǕlǕs tieġsaistes formas; 

4) kompaktdiskus; 

5) kopnes USB saskarnes atmiǺas ierǭces;41 

6) portǕlu www.latvija.lv.42 

 

Papildus minǛtajiem elektroniskajiem datu nesǛjiem iestǕde var pieǺemt e-dokumentus, kas 

iesniegti citos datu nesǛjos, informǕciju par to norǕdot savǕ tǭmekǸvietnǛ vai nododot to atklǕtǭbai citǕ 

veidǕ.43 

 

MinǛtie e-dokumentu aprites veidi attiecas vienǭgi uz informǕcijas nosȊtǭġanas, saǺemġanas un 

paziǺoġanas kǕrtǭbu. Neatkarǭgi no e-dokumenta aprites veida dokumenti ir noformǛjami atbilstoġi 

normatǭvajos aktos noteiktajǕm prasǭbǕm.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

40 Atbilstoġi noteikumu Nr. 473 16.1 punktam iestǕde var noteikt elektroniskǕ pasta ziǺojumam pievienoto datǺu kopǛjo 

pieǸaujamo lielumu, kas nav mazǕks par 10 megabaitiem, informǕciju par to norǕdot savǕ mǕjaslapǕ internetǕ vai nododot to 

atklǕtǭbai citǕ veidǕ. 
41 Noteikumu Nr. 473 14. punkts. 
42 Iesniegumu likuma 2. panta treġǕ daǸa. 
43 Noteikumu Nr. 473 15. punkts. 

http://www.latvija.lv/
https://likumi.lv/ta/id/111613#p16.1
https://likumi.lv/ta/id/111613#p14
https://likumi.lv/ta/id/164501#p2
https://likumi.lv/ta/id/111613#p15
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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PaziǺojums par e-dokumenta saǺemġanu 

 

TieġǕ veidǕ paziǺojums par  

e-dokumenta saǺemġanu nav saistǭts ar dokumentu 

noformǛġanu, bet jǕvǛrġ uzmanǭba, ka e-dokumentu 

apritǛ starp valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛm vai starp 

ġǭm iestǕdǛm un fiziskajǕm un juridiskajǕm 

personǕm piemǛro nosacǭjumu par paziǺojuma 

nosȊtǭġanu, apstiprinot e-dokumenta saǺemġanu.44  

 

E-dokumentu apritǛ, izmantojot e-pastu, 

valsts vai paġvaldǭbu iestǕde reǥistrǛ e-dokumenta 

saǺemġanas datumu, laiku, iesniedzǛju un 

iesniedzǛja e-pasta adresi un vienas darbdienas laikǕ nosȊta iesniedzǛjam paziǺojumu par e-dokumenta 

saǺemġanu uz e-pasta adresi, no kuras dokuments nosȊtǭts iestǕdei.45 Ja e-dokuments ir saǺemts pa  

e-pastu un to nav iespǛjams izlasǭt, paziǺojumǕ par e-dokumenta saǺemġanu to attiecǭgi norǕda un nosȊta 

uz e-pasta adresi, no kuras dokuments nosȊtǭts iestǕdei.46  

 

PienǕkums paziǺot par e-dokumenta saǺemġanu ir tikai valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛm, 

privǕtpersonǕm tas nav saistoġs.  

 

Vienlaikus jǕatzǭmǛ, ka ġim paziǺojumam par dokumenta saǺemġanu ir tikai informatǭva 

funkcija, ja uz konkrǛto sȊtǭjumu ir attiecinǕma dokumenta saǺemġanas prezumpcija.47 

 

 

  

 

44 PiemǛram, noteikumu Nr. 473 17. punkts. 
45 Noteikumu Nr. 473 17. punkts. 
46 Noteikumu Nr. 473 19. punkts. 
47 PiemǛram, skatǭt noteikumu Nr. 473 22. punktu, PaziǺoġanas likuma 9. panta otro daǸu. 

https://likumi.lv/ta/id/111613#p17
https://likumi.lv/ta/id/111613#p17
https://likumi.lv/ta/id/111613#p19
https://likumi.lv/ta/id/111613#p22
https://likumi.lv/ta/id/212499#p9
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4. REKVIZǬTI, KURI IETEKMǚ DOKUMENTA JURIDISKO 

SPǚKU  

 

Rekvizǭti, kuri ietekmǛ dokumenta juridisko spǛku, ir noteikti Dokumentu 

juridiskǕ spǛka likumǕ, savukǕrt to noformǛġanas prasǭbas ir noteiktas noteikumos 

Nr. 558. 

 

 

Rekvizǭti, kuri ietekmǛ 

dokumenta juridisko spǛku: 

FiziskǕs personas 

sagatavotǕ 

dokumentǕ iekǸauj: 

OrganizǕcijas sagatavotǕ 

dokumentǕ iekǸauj: 

V dokumenta autora 

nosaukums 

+ + 

V dokumenta datums   + + 

V paraksts (izǺemot likumǕ 
paredzǛtus gadǭjumus48) 

+ + 

V adresǕts (dokumentǕ, kurǕ 

norǕdǕms tǕ saǺǛmǛjs) 

+ + 

V dokumenta reǥistrǕcijas 

numurs 

- V tikai tiesǭbu aktos (piemǛram, 

likumǕ, Ministru kabineta noteikumos, 

lǭgumǕ vai statȊtos) noteiktajos 

gadǭjumos; 

V obligǕts pǕrvaldes dokumentos.49 

V dokumenta izdoġanas 

vietas nosaukums 

V tikai tiesǭbu aktos 

(piemǛram, likumǕ, 

Ministru kabineta 

noteikumos, lǭgumǕ 

vai statȊtos) 

noteiktajos gadǭjumos 

V tikai tiesǭbu aktos (piemǛram, 

likumǕ, Ministru kabineta 

noteikumos, lǭgumǕ vai statȊtos) 

noteiktajos gadǭjumos 

V zǭmoga nospiedums - V tikai tiesǭbu aktos (piemǛram, 

likumǕ, Ministru kabineta 

noteikumos, lǭgumǕ vai statȊtos) 

noteiktajos gadǭjumos 

V dokumenta apstiprinǕjuma 
uzraksts vai atzǭme par dokumenta 

apstiprinǕġanu 

- V tikai tiesǭbu aktos (piemǛram, 

likumǕ, Ministru kabineta 

noteikumos, lǭgumǕ vai statȊtos) 

noteiktajos gadǭjumos 

 

  

 

48 IzǺǛmumus skatǭt vadlǭniju 4.3. apakġnodaǸǕ. 
49 Noteikumu Nr. 558 74. punkts nosaka, lai pǕrvaldes dokumentam (izǺemot dokumentus, kuru autors ir fiziska persona) 

bȊtu juridisks spǛks, tajǕ papildus Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 4. panta pirmajǕ daǸǕ minǛtajiem rekvizǭtiem iekǸauj 

dokumenta reǥistrǕcijas numuru. 

https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/doc.php?id=210205
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p74
https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p4
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Dokumenta autors

OrganizǕcija, tǕs struktȊrvienǭba 
vai koleǥiǕla institȊcija

Persona, kura atbilstoġi darba 
pienǕkumiem ir tiesǭga parakstǭt 
dokumentu savǕ vǕrdǕ 

(piemǛram, notǕrs, advokǕts)

Fiziska persona, kas ir 
parakstǭjusi dokumentu

4.1.  Dokumenta autora nosaukums  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ja dokumenta autors ir organizǕcija, dokumentǕ norǕda pilnu attiecǭgǕs organizǕcijas 

nosaukumu atbilstoġi tǕs darbǭbu reglamentǛjoġǕ tiesǭbu aktǕ (piemǛram, iestǕdes nolikumǕ, augstskolas 

satversmǛ, statȊtos) norǕdǭtajam nosaukumam.50  

 

 

 

 

Tieslietu ministrija 51  

Latvijas Republikas UzǺǛmumu reǥistrs52 

NodarbinǕtǭbas valsts aǥentȊra53 

Latvijas UniversitǕte54 

Sabiedrǭba ar ierobeģotu atbildǭbu "X" 

Akciju sabiedrǭba "Y"  

 

 

 
 

 

 

 

Ja dokumenta autors ir organizǕcijas struktȊrvienǭba, dokumentǕ norǕda attiecǭgǕs 

organizǕcijas un struktȊrvienǭbas nosaukumu atbilstoġi organizǕcijas struktȊrvienǭbas darbǭbu 

reglamentǛjoġǕ tiesǭbu aktǕ norǕdǭtajam nosaukumam.55 

 

 

 

 

 

50 Noteikumu Nr. 558 8. punkts.  
51 Ministru kabineta 2017. gada 16. augusta noteikumi Nr. 474 "Tieslietu ministrijas nolikums". 
52 Likums "Par Latvijas Republikas UzǺǛmumu reǥistru". 
53 Ministru kabineta 2012. gada 18. decembra noteikumi Nr. 876 "NodarbinǕtǭbas valsts aǥentȊras nolikums". 
54 Likums "Par Latvijas UniversitǕtes Satversmi". 
55 Noteikumu Nr. 558 9. punkts.  

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p8
https://likumi.lv/ta/id/292913-tieslietu-ministrijas-nolikums
https://likumi.lv/doc.php?id=72847
https://likumi.lv/doc.php?id=253579
https://likumi.lv/doc.php?id=46864
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p9
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Tieslietu ministrijas Normatǭvo aktu kvalitǕtes nodroġinǕġanas departaments 

Rǭgas domes LabklǕjǭbas departaments 

Valsts policijas koledģas PersonǕla vadǭbas nodaǸa 

Latvijas UniversitǕtes JuridiskǕ fakultǕte 

SIA "X" Lietvedǭbas un personǕla nodaǸa 

 

 

 
NORMATǬVO AKTU KVALITǔTES NODROĠINǔĠANAS DEPARTAMENTS  

 

 

 

Ja dokumenta autors ir organizǕcijas koleǥiǕlǕ institȊcija, dokumentǕ norǕda attiecǭgǕs 

organizǕcijas un koleǥiǕlǕs institȊcijas nosaukumu atbilstoġi koleǥiǕlǕs institȊcijas darbǭbu 

reglamentǛjoġǕ tiesǭbu aktǕ norǕdǭtajam nosaukumam.56 

 

 
 

 

 

ZvǛrinǕtu tiesu izpildǭtǕju disciplinǕrlietu komisija 

MaksǕtnespǛjas administratoru eksaminǕcijas komisija 

Valsts valodas centra Latvieġu valodas ekspertu komisija 

Tieslietu ministrijas Reliǥijas lietu konsultatǭvǕ padome 

Akciju sabiedrǭbas "X" valde 

Latvijas UniversitǕtes SenǕts 

 

Ja dokumenta autors ir persona, kura atbilstoġi darba pienǕkumiem ir tiesǭga parakstǭt 

dokumentu savǕ vǕrdǕ, dokumentǕ norǕda pilnu attiecǭgǕs organizǕcijas un personas amata 

nosaukumu.57 

 

 
 

 

Biedrǭbas "Latvijas Paġvaldǭbu savienǭba" valdes priekġsǛdǛtǕjs 

Ja dokumenta autors ir fiziskǕ persona, dokumentǕ norǕda attiecǭgǕs personas vǕrdu, uzvǕrdu 

un ziǺas, kas Ǹauj nepǕrprotami identificǛt dokumenta autoru.58 KatrǕ konkrǛtǕ gadǭjumǕ izvǛrtǛ, 

kǕdas ziǺas iekǸaut dokumentǕ, lai varǛtu identificǛt dokumenta autoru. 

ZiǺas, kas Ǹauj dokumenta autoru fizisko personu nepǕrprotami identificǛt, var bȊt ġǕdas: 

1) personas kods; 

2) deklarǛtǕs dzǭvesvietas adrese (ja ġajǕ adresǛ deklarǛta viena persona ar ġǕdu vǕrdu un 
uzvǕrdu); 

3) studenta apliecǭbas numurs (ja dokuments adresǛts attiecǭgai izglǭtǭbas iestǕdei). 

 

 

56 Noteikumu Nr. 558 10. punkts.  
57 Noteikumu Nr. 558 11. punkts.  
58 Noteikumu Nr. 558 12. punkts.  

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p10
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p11
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p12
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VǕrds UzvǕrds (p.k. xxxxxx-xxxxx) 

BruǺinieku iela 100ï555 

Rǭga, LV-1221 

E-pasts vards.uzvards@inbox.lv 

 

VǕrds UzvǕrds (p.k. xxxxxx-xxxxx) 

Latvijas UniversitǕtes studenta apliecǭba Nr. 1 

Brǭvǭbas bulvǕris 150ï2 

Rǭga, LV-1050 

E-pasts v.uzvards@inbox.lv 

 

Ja dokumentam ir vairǕki autori (piemǛram, lǭguma slǛdzǛji), dokumentǕ norǕda visus tǕ 

autorus. 

 

 
 

PiemǛram, lǭgumǕ: 

Zane KrastiǺa, p.k. xxxxxx-xxxxx, kuras deklarǛtǕ dzǭvesvieta ir BǛrzpils 

iela 300ï46, Rǭga (turpmǕk ï PǔRDEVǚJS), no vienas puses, un Sanita 

Vǭtola, p.k. xxxxxx-xxxxx, kuras deklarǛtǕ dzǭvesvieta ir Rǭga, Skultes iela 

200ï8 (turpmǕk ï PIRCǚJS). 

 

Dokumenta autora nosaukumu norǕda visos dokumenta eksemplǕros, arǭ tajos, kuri paliek pie 

dokumenta autora59  

 

ǹemot vǛrǕ, ka dokumenta autora nosaukums ir viens no obligǕtajiem rekvizǭtiem, kas 

dokumentam pieġǵir juridisku spǛku, tad ir bȊtiski autora nosaukumu norǕdǭt visos eksemplǕros. 

MinǛtais ir svarǭgi, lai nodroġinǕtu iespǛju salǭdzinǕt dokumenta eksemplǕrus, jo visiem dokumenta 

eksemplǕriem vajadzǛtu bȊt identiskiem. TurklǕt jǕatceras, ka dokumentǕ visi obligǕtie rekvizǭti 

nepiecieġami, lai visu tǕ glabǕġanas laiku nodroġinǕtu dokumenta juridisko spǛku un informatǭvo 

funkciju, kǕ arǭ iespǛju radǭt dokumenta atvasinǕjumu. 

 

Dokumenta autora nosaukumu vajadzǛtu norǕdǭt tǕ, lai citas personas var pǕrliecinǕties, kas 

dokumentu ir izdevis 

 

DaģkǕrt praksǛ fiziskas personas dokumenta autoru norǕda tikai dokumenta tekstǕ vai paraksta 

zonǕ. Kaut arǭ tas neietekmǛ dokumenta juridisko spǛku (ja vien pǛc norǕdǭtǕs informǕcijas dokumenta 

autoru var nepǕrprotami identificǛt), tomǛr ġǕda prakse nav ieteicama, jo apgrȊtina dokumenta uztveri. 

Ja dokumentǕ vispǕr nav norǕdǭts tǕ autors, tad dokumentam nav juridiskǕ spǛka, vienlaikus citas 

personas nevar pǕrliecinǕties par personu, kura dokumentu sastǕdǭjusi.  

 

 
 

 

PiemǛram, SIA valdes locekǸa kandidǕtam, ir jǕdod sava piekriġana ieǺemt ġo 

amatu. Ja piekriġanǕ nav norǕdǭts dokumenta autors, tad no dokumenta nevar 

secinǕt, kura persona devusi piekriġanu ieǺemt valdes locekǸa amatu.  

 

59 Noteikumu Nr. 558 13. punkts. 

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p13
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Ieteicams: 

1) noteikumi Nr. 558 nenosaka, kurǕ vietǕ norǕdǕms dokumenta autora 

nosaukums, tomǛr ieteicams ġo rekvizǭtu izvietot tǕ, lai dokumenta saǺǛmǛjs var 

viegli uzreiz identificǛt dokumenta autoru, nemeklǛjot ġo informǕciju dokumenta 

tekstǕ: organizǕcijas (tǕs struktȊrvienǭbas vai koleǥiǕlǕs institȊcijas) dokumentǕ to 

parasti norǕda organizǕcijas (tǕs struktȊrvienǭbas vai koleǥiǕlǕs institȊcijas) veidlapǕ, 

fiziskǕs personas dokumentǕ ï dokumenta sǕkumǕ (lǭdzǭgi kǕ organizǕcijas veidlapǕ); 

2) dokumenta autora nosaukumu ieteicams rakstǭt nominatǭvǕ, lai to 

nejauktu ar dokumenta adresǕtu; 

3) lai nepǕrprotami identificǛtu dokumenta autoru (piemǛram, mǛdz bȊt 
organizǕcijas ar vienǕdiem nosaukumiem), ieteicams papildus ietvert rekvizǭtu 

"organizǕcijas reǥistrǕcijas numurs". 

 

PiemǛram: 

 

Sabiedrǭba ar ierobeģotu atbildǭbu "ǔbele" 

ReǥistrǕcijas Nr. 1234567890 

 

4.2. Dokumenta datums 

 

Dokumenta datums ir obligǕtais rekvizǭts, lai 

dokuments iegȊtu juridisku spǛku.  

 

Dokumentam ir tikai viens datums un tas ir 

dokumenta parakstǭġanas datums (protokolǕ ï attiecǭgǕs 

protokolǛtǕs sǛdes, sapulces vai apspriedes norises datums, 

aktǕ ï attiecǭgǕs aktǕ norǕdǭtǕs darbǭbas datums vai ġǭs 

darbǭbas pǛdǛjǕs dienas datums). Ja dokumentam ir vairǕki 

autori, dokumenta datums ir pǛdǛjǕ paraksta datums.60 

 

Datuma iekǸauġanai dokumentǕ ir ǭpaġi bȊtiska nozǭme 

tǕdos dokumentos, ar kuriem tiek nodibinǕtas, grozǭtas vai 

izbeigtas kǕdas tiesiskas attiecǭbas (piemǛram, pieġǵirtas tiesǭbas vai statuss, persona iecelta amatǕ) vai 

konstatǛta faktiskǕ situǕcija (piemǛram, sastǕdǭts administratǭvǕ pǕrkǕpuma protokols vai parakstǭts 

preces pieǺemġanas un nodoġanas akts). 

 

 
 

 

 

PiemǛram, ja SIA dalǭbnieku sapulcǛ lemts par konkrǛtas personas ievǛlǛġanu 

valdes locekǸa amatǕ, tad no dalǭbnieku sapulces norises datuma (ja lǛmumǕ nav 

noteikts cits datums) ġǭ persona kǸȊst par valdes locekli, nevis ar datumu, kad 

dalǭbnieku sapulces protokols parakstǭts vai datuma, kad komercreǥistrǕ reǥistrǛtas 

izmaiǺas SIA valdes sastǕvǕ. 

Ne visos dokumentos dokumenta datuma neesǭba liedz tǕ izmantoġanu tiesǭbu ǭstenoġanai vai 

likumisko intereġu aizstǕvǭbai.  

 

 

 

60 Noteikumu Nr. 558 14. punkts. 

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p14


     
23 

Brǭvǭbas bulvǕris 36, Rǭga, LV-1536; tǕlrunis 67036801, 67036716, 67036721; fakss 67210823, 67285575  

E-pasts tm.kanceleja@tm.gov.lv; www.tm.gov.lv 

 

 

 
 

 

 

 

PiemǛram, datuma neesǭba privǕtpersonas iesniegumǕ, tai vǛrġoties iestǕdǛ 

saskaǺǕ ar AdministratǭvǕ procesa likumu, nav pamats ġǕdu iesniegumu atstǕt bez 

izskatǭġanas, jo iesnieguma noformǛġanai AdministratǭvǕ procesa likuma 56. pantǕ ir 

paredzǛtas ǭpaġas prasǭbas. PrivǕtpersonai vǛrġoties iestǕdǛ saskaǺǕ ar AdministratǭvǕ 

procesa likumu, privǕtpersonas iesnieguma datumam nav izġǵiroġas nozǭmes: nozǭme 

ir datumam, kad iesniegums nodots pastǕ vai saǺemts iestǕdǛ. IestǕdei, saǺemot 

privǕtpersonas iesniegumu, kurǕ nav norǕdǭts tǕ datums, iesniegums jǕpieǺem un 

jǕizskata pǛc bȊtǭbas.  

 

4.2.1. Dokumenta datuma noformǛġana 
 

Dokumenta datums var bȊt gan tekstuǕlǕ, gan skaitliskǕ veidǕ.  

 

Ja dokumenta datumu norǕda tekstuǕlǕ veidǕ, ï secǭgi raksta gada kǕrtas skaitli ar arǕbu 

cipariem, tad vǕrdu "gada", mǛneġa dienas kǕrtas skaitli ar arǕbu cipariem un mǛneġa nosaukumu.61 

Noteikumi Nr. 558 neparedz, kǕdǕ locǭjumǕ jǕbȊt tekstuǕlǕ veidǕ norǕdǭtajam datumam, kǕ arǭ, kurǕ 

vietǕ datums dokumentǕ jǕizvieto. Galvenais, lai attiecǭgais rekvizǭts ir iekǸauts dokumentǕ, ir 

saprotams un nepǕrprotams. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RǬKOJUMS 

 

2020. gada 3. janvǕrǭ Nr. 2 

 

 

 

Ja dokumenta datumu norǕda skaitliskǕ veidǕ, ï raksta ar arǕbu cipariem. SǕkumǕ norǕda 

mǛneġa dienas kǕrtas skaitli ar diviem cipariem, tad mǛneġa kǕrtas skaitli ar diviem cipariem un gada 

kǕrtas skaitli ar ļetriem cipariem. Ja mǛneġa vai dienas kǕrtas skaitlis ir vienzǭmes skaitlis, tad pirms tǕ 

raksta ciparu "nulle". Aiz katras ciparu grupas kǕrtas skaitǸiem liek punktu.62 Noteikumi Nr. 558 

neparedz, kurǕ vietǕ datums dokumentǕ jǕizvieto. Galvenais, lai attiecǭgais rekvizǭts ir iekǸauts 

dokumentǕ, ir saprotams un nepǕrprotams. 

 

 

 

 

 

 

 

61 Noteikumu Nr. 558 15.1. apakġpunkts. 
62 Noteikumu Nr. 558 15.2. apakġpunkts. 

https://likumi.lv/doc.php?id=55567
https://likumi.lv/ta/id/55567#p56
https://likumi.lv/doc.php?id=55567
https://likumi.lv/doc.php?id=55567
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p15
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p15
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Sabiedrǭba ar ierobeģotu atbildǭbu "ǔbele" 

ReǥistrǕcijas Nr. 1234567890, Liepas iela 8ï15, Rǭga, LV-1353 

TǕlr. 67031528, e-pasts abele@inbox.lv 

 

04.05.2020. Nr. 120 

 

UzǺǛmumu reǥistram 

 

 

 

 
 

 

 

Citus dokumenta datuma pieraksta veidus nav ieteicams izmantot, jo tie var 

radǭt pǕrpratumus. PiemǛram: 

 

20/4/20/ 

1.4.20. 

20.04.20. 

2020. gada 01.04. 

 

DokumentǕ neietver vairǕkus datumus, jo tas var radǭt pǕrpratumus. PiemǛram, 

zemǕk attǛlotajǕ dalǭbnieka lǛmumǕ par valdes locekǸa ievǛlǛġanu ir norǕdǭti divi 

datumi ï 2019. gada 26. februǕris un 2019. gada 28. februǕris. Lǭdz ar to nav 

saprotams, no kura datuma valdes loceklis ir tiesǭgs pǕrstǕvǛt SIA. 

 

 
 

 

 



     
25 

BȊtiski ir atcerǛties, kǕ datums ir noformǛjams aktǕ vai protokolǕ 

 

AktǕ datums ir attiecǭgǕs aktǕ norǕdǭtǕs darbǭbas datums vai ġǭs darbǭbas pǛdǛjǕs dienas 

datums.63  

 
Akts Nr.___ par nelaimes gadǭjumu darbǕ64 

  

 cietuġais gǕjis bojǕ 

 veselǭbas traucǛjumi ir smagi 

 veselǭbas traucǛjumi nav smagi 

 inficǛġanǕs risks 

 Ǖrvalstǭ noticis nelaimes gadǭjums 

 
1. Nelaimes gadǭjums noticis 20____.gada__._______ plkst._____, ____ stundas pirms/pǛc darba 
laika sǕkuma ______________________________________(adrese, kur noticis nelaimes 

gadǭjums).  

2. Cietuġais ___________________________________________(vǕrds, uzvǕrds, personas kods), kas 
dzǭvo ______________ (dzǭvesvietas adrese). 

 
CietuġǕ amats, kuru pildot noticis nelaimes gadǭjums, __________________darba stǕģs ġajǕ amatǕ __ gadi. 

 

3. Darba devǛjs, pie kura (kura teritorijǕ) noticis nelaimes gadǭjums______________________________ 

(juridiskai personai ï nosaukums, fiziskai personai ï vǕrds, uzvǕrds). ReǥistrǕcijas numurs vai personas kods 

__________________________________. 

 

4. Darba devǛjs, kura nodarbinǕtais cietis nelaimes gadǭjumǕ _________________________(juridiskai 

personai ï nosaukums, fiziskai personai ï vǕrds, uzvǕrds). ReǥistrǕcijas numurs vai personas 

kods_____________________________ 

 

Pie darba devǛja nodarbinǕto skaits _____ 

 

5. InstruktǕģa un apmǕcǭba darba aizsardzǭbǕ par darbu, kuru pildot noticis nelaimes gadǭjums, 

 ir veikta 

 nav veikta 

6. Nelaimes gadǭjuma apstǕkǸu apraksts, traumǛjoġie faktori, nelaimes gadǭjuma cǛloǺi 

___________________________________________________________________________ 

  

7. Papildu ziǺas _____________________________________________________________ 

 

Nelaimes gadǭjums tika izmeklǛts  

no _____.gada ___._________ lǭdz ____.gada ___.__________ un tika atzǭts, ka nelaimes gadǭjums  ir 

darba vides faktoru iedarbǭbas rezultǕts  nav darba vides faktoru iedarbǭbas rezultǕts. 

  

Akts sastǕdǭts 2020. gada 18. janvǕrǭ ____ eksemplǕros. 

 

IzmeklǛġanu veica: 

 (amats)   (personiskais paraksts)    V. UzvǕrds 

  (amats)   (personiskais paraksts)   V. UzvǕrds 
 

 

 

63 Noteikumu Nr. 558 14. punkts. 
64 Ministru kabineta 2009. gada 25. augusta noteikumu Nr. 950 "Nelaimes gadǭjumu darbǕ izmeklǛġanas un uzskaites kǕrtǭba" 

1. pielikums. 

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p14
https://likumi.lv/doc.php?id=196653#piel1
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ProtokolǕ datums ir attiecǭgǕs protokolǛtǕs sǛdes, sapulces vai apspriedes norises datums.65  

 

 

ProtokolǕ bȊtu jǕnorǕda tikai attiecǭgǕs sapulces norises datums un nebȊtu jǕnorǕda 

datums (datumi), kad attiecǭgais protokols ir parakstǭts. MinǛtie datumi mǛdz 

nesakrist, jo protokolu var parakstǭt pǛc protokolǛtǕs sǛdes, sapulces vai apspriedes 

norises datuma.66 Ja protokolǕ ir norǕdǭts gan attiecǭgǕs sapulces norises datums, gan 

datums (datumi), kad protokols parakstǭts, tas var radǭt pǕrpratumus par attiecǭgǕs 

protokolǛtǕs sapulces norises dienu. Ja tomǛr protokolǕ ir norǕdǭti divi datumi, tad par 

protokola datumu uzskatǕms sapulces norises datums, neatkarǭgi no tǕ, kad attiecǭgais 

protokols ir parakstǭts. 

 

 

Akciju sabiedrǭba "X" 

ReǥistrǕcijas Nr. 1234567890, Liepas iela 8ï15, Rǭga, LV-1353 

TǕlr. 67031528, e-pasts abele@inbox.lv 

 

VALDES SǚDES PROTOKOLS 

 

2020. gada 16. janvǕrǭ                                                                                                  Nr. 11 

 

 

[protokola teksts]  

 

 

SǛdes vadǭtǕjs   (personiskais paraksts)  V. UzvǕrds 

 

Protokolists   (personiskais paraksts)  V. UzvǕrds 

2020. gada 18. janvǕrǭ 

 

 

 

Arǭ no protokola izstrǕdǕto un apliecinǕto atvasinǕjumu (piemǛram, izrakstu) datums var 

nesakrist ar sǛdes protokola datumu. PiemǛram, sǛdes norises datums var bȊt 2018. gadǕ, bet izraksta 

apliecinǕġanas datums ï 2019. gadǕ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

65 Noteikumu Nr. 558 14. punkts. 
66 Tiesǭbu aktǕ var bȊt noteikta kǕrtǭba, kǕ un kǕdǕ termiǺǕ iestǕdǛ tiek sagatavots un parakstǭts sǛdes protokols. 

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p14
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4.2.2. Dokumenta datums e-dokumentǕ 
 

Ja e-dokuments ir parakstǭts ar droġu e-parakstu un tam ir laika zǭmogs,  

e-dokumenta parakstǭġanas laiks ir laika zǭmoga pievienoġanas datums un laiks.67 

TomǛr, sagatavojot e-dokumentu, ir bȊtiski atcerǛties noteikumu Nr. 558 

14. punktǕ paredzǛto, ka rekvizǭtǕ "dokumenta datums" norǕda dokumenta 

parakstǭġanas datumu, bet protokolǕ ï attiecǭgǕs protokolǛtǕs sǛdes, sapulces vai 

apspriedes norises datumu, savukǕrt aktǕ ï attiecǭgǕs aktǕ norǕdǭtǕs darbǭbas 

datumu vai ġǭs darbǭbas pǛdǛjǕs dienas datumu. TǕdǛǸ protokolǕ vai aktǕ, kas sagatavots e-dokumenta 

formǕ, nebȊtu ieteicams ietvert norǕdi "Datums skatǕms laika zǭmogǕ", jo ġǕda norǕde bȊtu maldinoġa. 

NorǕdi "Datums skatǕms laika zǭmogǕ" varǛtu ietvert tikai tǕdos e-dokumentos, kuru parakstǭġanas 

datums ir uzskatǕms par attiecǭgǕ dokumenta datumu, vai arǭ ġǕdos gadǭjumos norǕdǭt dokumenta datumu 

paġǕ dokumentǕ, nodroġinot, ka dokumentǕ norǕdǭtais datums sakrǭt ar laika zǭmoga datumu.  

 

Laika zǭmogs ir kvalificǛts elektroniskais laika zǭmogs Regulas Nr. 910/2014/ES 3. panta 

34. punkta izpratnǛ. KvalificǛts elektroniskais laika zǭmogs atbilst ġǕdǕm prasǭbǕm: 

1) tas saista datumu un laiku ar datiem tǕdǕ veidǕ, lai samǛrǭgi nepieǸautu iespǛju veikt datos 
neatklǕjamas izmaiǺas; 

2) tas ir balstǭts uz precǭzu laika avotu, kas ir sasaistǭts ar universǕlo koordinǛto laiku; 

3) tas ir parakstǭts, izmantojot kvalificǛtǕ uzticamǭbas pakalpojumu sniedzǛja uzlabotu  

e-parakstu, vai apzǭmogots ar uzlabotu elektronisko zǭmogu vai izmantojot kǕdu lǭdzvǛrtǭgu metodi.68 

 

Elektroniskajam laika zǭmogam ir neapġaubǕms juridisks spǛks, tas ir pieǺemams kǕ pierǕdǭjums 

tiesvedǭbǕ, un to nevar noraidǭt tikai elektroniskǕs formas dǛǸ vai tǕdǛǸ, ka tas neatbilst kvalificǛtǕ 

elektroniskǕ laika zǭmoga prasǭbǕm.69  

TǕtad laika zǭmogǕ norǕdǭtais laiks ir e-dokumenta parakstǭġanas laiks, lǭdz ar to dokumenta 

autoram (parakstǭtǕjam) papildus nav jǕpierǕda, ka dokuments ir ticis parakstǭts tieġi tajǕ laikǕ, kǕds 

norǕdǭts laika zǭmogǕ. TurklǕt laika zǭmogs nodroġina to, ka ir iespǛjams pǕrbaudǭt, vai e-paraksta 

sertifikǕts nebija apturǛts vai atsaukts brǭdǭ, kad e-dokuments tika parakstǭts.  

 

4.3. Paraksts 
 

Paraksts ir personas paġrocǭgi rakstǭts personvǕrds pilnǕ vai 

saǭsinǕtǕ veidǕ. ĠǕdi paraksts skaidrots Ministru kabineta 2012. gada 

21. februǕra noteikumu Nr. 134 "Personu apliecinoġu dokumentu 

noteikumi" 28. punktǕ. Atveidotais paraksts personu apliecinoġǕ 

dokumentǕ var bȊt salasǕms vai nesalasǕms. SavukǕrt e-dokuments 

uzskatǕms par paġrocǭgi parakstǭtu, ja tam ir droġs e-paraksts.70 

Parakstu, kǕds tas redzams personu apliecinoġǕ dokumentǕ 

(pasǛ vai personas apliecǭbǕ (eID kartǛ)), ne visi lieto, parakstot 

dokumentus ikdienǕ. Iemesli atġǵirǭga paraksta lietoġanai ir daģǕdi, 

piemǛram, pasǛ atveidotais paraksts sanǕcis neveikls un 

neizteiksmǭgs. Latvijas normatǭvie akti nenosaka, ka personai savs 

paraksts uz dokumentiem jǕatveido tǕds pats, kǕds tas ir personu 

 

67 Noteikumu Nr. 473 8. punkts. 
68 Regulas Nr. 910/2014/ES 42. pants. 
69 Regulas Nr. 910/2014/ES 41. panta 1. punkts. 
70 Elektronisko dokumentu likuma 3. panta otrǕs daǸas pirmais teikums. 

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p14
http://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2014/910/oj/?locale=LV
https://likumi.lv/ta/id/244720#p28
https://likumi.lv/ta/id/111613#p8
https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2014/910/oj/?locale=LV
https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2014/910/oj/?locale=LV
https://likumi.lv/doc.php?id=68521#p3
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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apliecinoġǕ dokumentǕ. Lǭdz ar to nav aizliegts paralǛli lietot atġǵirǭgus parakstus. TomǛr, ja ikdienǕ 

katrs dokuments tiek parakstǭts atġǵirǭgi, personai var rasties sareģǥǭjumi pierǕdǭt, ka tǕ ir dokumenta 

parakstǭtǕja. SavukǕrt, ja uz dokumenta ir tǕds pats paraksts kǕ personu apliecinoġǕ dokumentǕ, tad 

persona bez grȊtǭbǕm var pierǕdǭt, ka dokuments ir viǺas parakstǭts. 

 

TǕpat normatǭvie akti neparedz, ka uzvǕrda maiǺas gadǭjumǕ (piemǛram, laulǭbu ceǸǕ) obligǕti 

bȊtu jǕmaina arǭ paraksts. Paraksta maiǺa lǭdz ar uzvǕrda maiǺu ir katra individuǕla izvǛle.71 

 

Der atcerǛties ï jo izstrǕdǕtǕks un sareģǥǭtǕks paraksts ir uz papǭra formas dokumenta, jo 

tǕ ǭpaġnieks ir vairǕk aizsargǕts: citǕm personǕm bȊs sareģǥǭti parakstu atdarinǕt. IzstrǕdǕtǕku 

un sareģǥǭtǕku parakstu ir grȊtǕk viltot.  

 

Par dokumenta viltoġanu, tostarp par paraksta viltoġanu, ir paredzǛta kriminǕlatbildǭba atbilstoġi 

KriminǕllikuma 275. pantam. 

 

Paraksts ir viens no rekvizǭtiem, kas ir nepiecieġams dokumenta 

 juridiskǕ spǛka nodroġinǕġanai72 

 

Bet ne vienmǛr dokumentam ir nepiecieġams paraksts, lai dokumentam bȊtu juridisks spǛks. 

RegulǛjums paredz, ka rekvizǭtu "paraksts" dokumentǕ var neiekǸaut, ja citǕ (speciǕlǕ) likumǕ ir 

paredzǛts izǺǛmums.73  

 

 
 

 

 

KǕ piemǛru var minǛt: 

1) Civilprocesa likuma 406.5 panta treġo daǸu, kas nosaka, ka brǭdinǕjumu 

paraksta tiesnesis. Ja brǭdinǕjums sagatavots elektroniski, tas ir saistoġs bez 

paraksta; 

2) likuma "Par nekustamǕ ǭpaġuma nodokli" 6. panta 1.3 daǸu, kas nosaka, ka uz 

maksǕġanas paziǺojuma, ja tas tiek sagatavots elektroniski, nav nepiecieġams 

nodokǸu administrǕcijas amatpersonas paraksts. ĠǕdǕ gadǭjumǕ uz tǕ jǕbȊt 

atzǭmei: "MaksǕġanas paziǺojums sagatavots elektroniski un ir derǭgs bez 

paraksta"; 

3) likuma "Par grǕmatvedǭbu" 7.1 pantu, saskaǺǕ ar kuru par iekġǛju attaisnojuma 

dokumentu var tikt uzskatǭts arǭ iekġǛjs e-dokuments, kas nesatur rekvizǭtu 

"paraksts", ja to ir apliecinǕjusi (autorizǛjusi) par saimnieciskǕ darǭjuma 

veikġanu un iekġǛjǕ attaisnojuma dokumentǕ sniegtǕs informǕcijas pareizǭbu 

atbildǭgǕ persona uzǺǛmuma vadǭtǕja noteiktajǕ kǕrtǭbǕ; 

4) CeǸu satiksmes likuma 43.6 panta septǭto daǸu, kas nosaka, ka administratǭvǕ 

pǕrkǕpuma protokols-lǛmums par pǕrkǕpumu, kas fiksǛts ar tehniskiem 

lǭdzekǸiem (fotoiekǕrtǕm vai videoiekǕrtǕm), ir derǭgs bez administratǭvo sodu 

piemǛrojuġǕs amatpersonas paraksta; 

5) MaksǕtnespǛjas likuma 12.1 panta sesto daǸu, kas paredz, ka MaksǕtnespǛjas 

kontroles dienesta, administratora un tiesiskǕs aizsardzǭbas procesa 

uzraugoġǕs personas sagatavotajiem dokumentiem, kurus iesniedz un dara 

pieejamus, izmantojot Elektronisko maksǕtnespǛjas uzskaites sistǛmu, ir 

juridisks spǛks arǭ tad, ja tajos nav iekǸauts rekvizǭts "paraksts"; 

 

71 Skatǭt: https://lvportals.lv/skaidrojumi/267511-personiskais-paraksts-nav-uz-muzu-akmeni-iecirsts-2014.  
72 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 4. panta pirmǕs daǸas 3. punkts. 
73 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 4. panta pirmǕs daǸas 3. punkts. 

https://likumi.lv/ta/id/88966#p275
https://likumi.lv/ta/id/50500#p406.5
https://likumi.lv/ta/id/43913#p6
https://likumi.lv/ta/id/66460#p7.1
https://likumi.lv/ta/id/45467#p43.6
https://likumi.lv/ta/id/214590#p12.1
https://lvportals.lv/skaidrojumi/267511-personiskais-paraksts-nav-uz-muzu-akmeni-iecirsts-2014
https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p4
https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p4
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6) likuma "Par nodokǸiem un nodevǕm" 15. panta pirmǕs daǸas 3. punkts, kas 

nosaka, ka deklarǕcijǕm, kas iesniegtas, izmantojot Valsts ieǺǛmumu dienesta 

elektroniskǕs deklarǛġanas sistǛmu, ir juridisks spǛks arǭ tad, ja tǕs nesatur 

rekvizǭtu "paraksts". 

 

Termins "likums" Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 4. panta pirmǕs daǸas 3. punkta 

izpratnǛ nebȊtu tulkojams paplaġinǕti, attiecinot to arǭ, piemǛram, uz Ministru kabineta 

noteikumiem.74 

 

Ja iesniegums tiek iesniegts portǕlǕ www.latvija.lv Iesniegumu likumǕ 

noteiktajǕ kǕrtǭbǕ, tad regulǛjums paredz, ka ġo likumu piemǛro arǭ elektroniskǕ 

veidǕ saǺemta iesnieguma izskatǭġanai, ja to iesniedz un personas identitǕti 

pǕrbauda, izmantojot tieġsaistes formas, kuras pieejamas portǕlǕ www.latvija.lv.75 

ĠǕds regulǛjums savulaik tika ietverts Iesniegumu likumǕ, lai vienkǕrġotu ġǕdu 

iesniegumu elektroniskǕs iesniegġanas kǕrtǭbu, neparedzot parakstu kǕ obligǕtu rekvizǭtu, bet nosakot, 

ka ir pietiekami, ja personas identitǕti pǕrbauda ar portǕlǕ www.latvija.lv pieejamiem identifikǕcijas 

lǭdzekǸiem (tostarp ar internetbankas starpniecǭbu). Vienlaikus jǕǺem vǛrǕ, ka e-pakalpojuma 

nodroġinǕġanǕ izmantotǕ personas identifikǕcija ar internetbankas palǭdzǭbu neaizstǕj normatǭvajos aktos 

paredzǛto dokumentu rekvizǭtu "paraksts" ï ġajǕ gadǭjumǕ Iesniegumu likums paredz speciǕlu normu 

jeb izǺǛmumu, kur dokumenta rekvizǭts "paraksts" nav obligǕts.76  

 

4.3.1. Paraksta noformǛġana 
 

Dokuments jǕparaksta paġrocǭgi. 

 

 

Parakstu papǭra dokumentǕ nedrǭkst atveidot ar tehniskiem lǭdzekǸiem, piemǛram, 

izmantojot spiedogu, pretǛjǕ gadǭjumǕ netiks nodroġinǕts dokumenta juridiskais 

spǛks.77  

 

Dokumentu papǭra formǕ noformǛ tǕ, lai rekvizǭts "paraksts" bȊtu vienǕ lapǕ ar dokumenta tekstu 

vai vismaz teksta daǸu (rindu).78 Proti, dokumentam papǭra formǕ rekvizǭtu "paraksts" neizvieto atseviġǵǕ 

(tukġǕ) lapǕ, kurǕ nav dokumenta teksta vai vismaz teksta daǸas, lai mazinǕtu dokumenta viltoġanas 

iespǛjas.  

 

 

Ġo prasǭbu var neattiecinǕt uz elektroniski parakstǕmiem dokumentiem, jo 

atġǵirǭbǕ no dokumentiem papǭra formǕ tiem nav iespǛjams nomainǭt lapas (proti, 

pielikt parakstu pie cita satura dokumenta). 

 

 

 

74Skatǭt: http://titania.saeima.lv/LIVS12/SaeimaLIVS12.nsf/0/9981B2C3E543767BC2257FEF0024AE1A?OpenDocument 
75 Iesniegumu likuma 2. panta treġǕ daǸa. 
76 Skatǭt: Ministru kabineta sǛdes protokollǛmuma "Par Ministru kabineta 2016. gada 13. decembra sǛdes protokollǛmuma 

(prot. Nr. 68 68.Ä) "Informatǭvais ziǺojums "Par darbǭbas programmas "InfrastruktȊra un pakalpojumi"  

3.2.2.1.1. apakġaktivitǕtes "InformǕcijas sistǛmu un elektronisko pakalpojumu attǭstǭba" projektu ievieġanas plǕnu 

izvǛrtǛġanu un uzraudzǭbu" 3. punktǕ dotǕ uzdevuma izpildes termiǺa pagarinǕjumu" projekta sǕkotnǛjǕs ietekmes 

novǛrtǛjuma ziǺojumu: http://tap.mk.gov.lv/mk/tap/?pid=40425340. 
77 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 5. panta pirmǕ daǸa. 
78 Noteikumu Nr. 558 19. punkts. 
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Parakstu izvieto zem dokumenta teksta. Ja dokuments satur norǕdi par pievienotajiem 

dokumentiem, parakstu izvieto zem ġǭs norǕdes.79 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Direktors  

 

(personiskais paraksts) 

 

V. UzvǕrds 

 

2. lapa 

 

 
 

Ieteicams: 

Parakstu izvietot tǕ, lai starp teksta beigǕm un paraksta vietu pǛc dokumenta 

parakstǭġanas nebȊtu iespǛjams ievietot papildu tekstu. 

 

 

[Dokumenta teksta beigas] 

 

Direktors  

 

(personiskais paraksts) 

 

V. UzvǕrds 
 

 

 

 

 

 

 

 

79 Noteikumu Nr. 558 19. punkts. 

 

[Dokumenta teksta beigas] 

 

PielikumǕ: SeminǕra programma uz 1 lp. 

 

Direktors  

 

(personiskais paraksts) 

 

V. UzvǕrds 
 

 

[Dokumenta teksta beigas] 

 

PielikumǕ: SeminǕra programma uz 1 lp. 

 

 

1. lapa 

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p19


     
31 

 

[Dokumenta teksta beigas] 

 

 
 

Direktors  

 

(personiskais paraksts) 

 

V. UzvǕrds 
 

 

Atbilstoġi Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 4. panta ceturtajai daǸai, ja saskaǺǕ ar tiesǭbu 

aktu prasǭbǕm dokumentǕ jǕbȊt vairǕku personu parakstam, dokuments iegȊst juridisku spǛku, kad 

to parakstǭjuġas visas attiecǭgǕs personas.  

 

 
 

PiemǛram, lǭgumǕ var bȊt atrunǕta prasǭba, ka noteikts dokuments ir 

jǕparaksta vairǕkǕm personǕm. 

MinǛtǕ prasǭba var bȊt noteikta arǭ normatǭvajǕ aktǕ, piemǛram, ka 

kopapdroġinǕġanǕ apdroġinǕġanas lǭgumu paraksta visi apdroġinǕtǕji, kas noslǛdz 

apdroġinǕġanas lǭgumu,80 vai ka ģȊrijas komisijas atzinumu paraksta visi ģȊrijas 

komisijas locekǸi, kas piedalǭjǕs lǛmuma par vǛrtǛġanas rezultǕtiem pieǺemġanǕ.81  

 

4.3.1.1. Paraksta noformǛġana organizǕcijas dokumentǕ 
 

OrganizǕcijas, tǕs struktȊrvienǭbas vai koleǥiǕlǕs institȊcijas dokumentu paraksta persona, kuras 

amats minǛts rekvizǭtǕ "paraksts". RekvizǭtǕ "paraksts" iekǸauj: 

1) dokumenta parakstǭtǕja pilnu amata nosaukumu, kas ietver organizǕcijas, tǕs struktȊrvienǭbas 
vai koleǥiǕlǕs institȊcijas nosaukumu un amata nosaukumu; 

2) amatpersonas personisko parakstu; 

3) amatpersonas paraksta atġifrǛjumu.82 

 

[dokumenta teksts] 

 

Tieslietu ministrijas valsts sekretǕrs                  (personiskais paraksts)            V. UzvǕrds 

 

 

NB! Ja organizǕcijas, tǕs struktȊrvienǭbas vai koleǥiǕlǕs institȊcijas pilns nosaukums ir ietverts 

veidlapǕ, to amata nosaukumǕ var nenorǕdǭt: 

 

 

 

 

 

 

 

80 ApdroġinǕġanas lǭguma likuma 40. pants. 
81 Ministru kabineta 2017. gada 28. februǕra noteikumu Nr. 107 "Iepirkuma procedȊru un metu konkursu norises kǕrtǭba" 

213. punkts. 
82 Noteikumu Nr. 558 16. punkts. 

https://likumi.lv/doc.php?id=210205#p4
https://likumi.lv/ta/id/299053#p40
https://likumi.lv/ta/id/289086#p213
https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p16
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[dokumenta teksts] 

 

Valsts sekretǕrs 

 

 

 

(personiskais paraksts) 

 

 

 

V. UzvǕrds 
 

 

TǕpat rekvizǭtu "paraksts" noformǛ, ja dokumentu paraksta divas vai vairǕkas amatpersonas. 

 

[dokumenta teksts] 

 

SIA "X" direktors  

 

SIA "X" jurists  

 

 

(personiskais paraksts) 

 

(personiskais paraksts) 

 

 

V. UzvǕrds 

 

V. UzvǕrds 
 

 

 

Ieteicams: 

1) ja dokumentu paraksta vairǕkas vienas organizǕcijas amatpersonas, to 
parakstus izvieto, ievǛrojot attiecǭgo personu amata hierarhiju; 

2) ja dokumentu paraksta divu daģǕdu organizǕciju amatpersonas, to 

parakstus izvieto blakus vienǕ lǭmenǭ tǕdǕ secǭbǕ, kǕdǕ norǕdǭts attiecǭgo 

organizǕciju nosaukums dokumenta sǕkumǕ. 

 

[dokumenta teksts] 

 

Akciju sabiedrǭbas "X" 

valdes priekġsǛdǛtǕjs 

(personiskais paraksts) V. UzvǕrds  

 

 

Akciju sabiedrǭbas "XX" 

valdes loceklis 

(personiskais paraksts) V. UzvǕrds 

 

  

3) Ja dokumentu paraksta vairǕku daģǕdu organizǕciju amatpersonas, to 
parakstus izvieto divǕs vai vairǕkǕs ailǛs. 

 

[dokumenta teksts] 

 

Akciju sabiedrǭbas "X" 

valdes priekġsǛdǛtǕjs 

(personiskais paraksts) V. UzvǕrds  

 

 

Akciju sabiedrǭbas "XX" 

valdes loceklis 

(personiskais paraksts) V. UzvǕrds 

 

Akciju sabiedrǭbas "XXXX" 

valdes loceklis 

(personiskais paraksts) V. UzvǕrds 
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Akciju sabiedrǭbas "XXX" 

valdes priekġsǛdǛtǕjs 

(personiskais paraksts) V. UzvǕrds 

 
 

 

Ja organizǕcijas, tǕs struktȊrvienǭbas vai koleǥiǕlǕs institȊcijas dokumentǕ ir sagatavots kǕdas 

amatpersonas paraksts, bet dokumentu faktiski paraksta cita amatpersona (pienǕkumu izpildǭtǕjs), 

zem amatpersonas amata nosaukuma raksta atzǭmi "p. i." un norǕda faktiskǕ parakstǭtǕja paraksta 

atġifrǛjumu.83  

 

[papǭra dokumentǕ] 

 

Direktors  

p. i.  

 

 

(personiskais paraksts) 

(personiskais paraksts) 

 

 

V. UzvǕrds 

V. UzvǕrds 

 

 

Ġis nosacǭjums bȊtu piemǛrojams dokumentiem papǭra formǕ, savukǕrt 

dokumentiem elektroniskǕ formǕ ieteicams precizǛt paraksta zonu atbilstoġi 

faktiskajai situǕcijai pirms dokumenta parakstǭġanas. 

 

 

 

Ja dokumenta sagatavoġanas brǭdǭ ir zinǕms, ka to parakstǭs pienǕkumu izpildǭtǕjs, tad rekvizǭtu 

"paraksts" noformǛ ġǕdi: 

 

[dokumenta teksts] 

 

Direktora p.  i. 

 

 

 

(personiskais paraksts) 

 

 

 

V. UzvǕrds 

 

 

Atseviġǵos gadǭjumos normatǭvajos aktos var bȊt paredzǛts, ka konkrǛts dokuments 

jǕparaksta tikai noteiktǕm organizǕcijas amatpersonǕm, lǭdz ar to amatpersonas nevar pilnvarot citu 

personu parakstǭt ġos dokumentus. 

 

 
 

PiemǛram, SIA valdei ir ekskluzǭva kompetence parakstǭt dalǭbnieku reǥistra 

nodalǭjumu un statȊtu jauno redakciju, kas nozǭmǛ, ka treġǕ persona nevar parakstǭt 

ġos dokumentus SIA valdes vǕrdǕ, pat ja tǕ ir pilnvarota ġǕdus dokumentus parakstǭt. 

 

Amatpersonas paraksta atġifrǛjums ir nepiecieġams, lai bȊtu iespǛjams pǕrbaudǭt, vai 

dokumentu ir parakstǭjusi persona, kas ir tiesǭga parakstǭt dokumentus organizǕcijas vǕrdǕ. 

 

 
 

 

PiemǛram, ja SIA valdes sǛdes protokolu labojusi persona, kuras paraksta 

atġifrǛjums nav norǕdǭts, nav konstatǛjams, vai persona, kas veikusi labojumus, ir 

tiesǭga pǕrstǕvǛt SIA. Lǭdz ar to ġǕdǕ veidǕ veiktie labojumi nav saistoġi treġajǕm 

personǕm. SavukǕrt, ja labojuma apliecinǕjumǕ ir norǕdǭta visa informǕcija un var 

konstatǛt, ka SIA "A" valdes sǛdes protokola labojumus veicis SIA "A" valdes 

 

83 Noteikumu Nr. 558 17. punkts. 

https://likumi.lv/ta/id/301436-dokumentu-izstradasanas-un-noformesanas-kartiba#p17
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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priekġsǛdǛtǕjs, tad, pǕrliecinoties komercreǥistrǕ par personas pilnvarǕm pǕrstǕvǛt 

konkrǛto SIA, secinǕms, ka veiktajiem labojumiem ir juridisks spǛks. 

 

Parakstot e-dokumentus ar droġu e-parakstu, ir iespǛjams identificǛt personu, 

kura dokumentu ir parakstǭjusi, proti, no e-paraksta var iegȊt informǕciju par 

personas vǕrdu un uzvǕrdu. TomǛr tas nenozǭmǛ, ka dokumenta rekvizǭtǕ "paraksts" 

nebȊtu jǕiekǸauj dokumenta parakstǭtǕja paraksta atġifrǛjums. Ġǭs ziǺas bȊtu jǕiekǸauj 

dokumentǕ neatkarǭgi no tǕ, kǕdǕ veidǕ dokuments tiek parakstǭts. 

 Ja dokumenta (piemǛram, lǭguma) sagatavoġanas brǭdǭ nav zinǕms, kurġ 

konkrǛti attiecǭgo dokumentu parakstǭs, tad EDOC pakotnǛ var pievienot atseviġǵu datni ar informǕciju 

par parakstǭtǕju un visu parakstǭt kopǕ. 

 

4.3.1.2. Paraksta noformǛġana fiziskǕs personas dokumentǕ 
 

FiziskǕs personas dokumenta rekvizǭtǕ "paraksts" 

iekǸauj attiecǭgǕs personas personisko parakstu.  

Ja ir situǕcija, ka dokuments jǕparaksta, bet fiziskǕ 

persona ir rakstǭtnepratǛja vai fiziski nav spǛjǭga parakstǭt 

dokumentu, tad tǕs vietǕ dokumentu paraksta cita persona un ġo 

faktu ar parakstu apliecina divi liecinieki. ParakstǭtajǕ 

dokumentǕ par lieciniekiem jǕietver ziǺas, kas nepǕrprotami Ǹauj 

viǺus identificǛt.84 MinǛtais regulǛjums paredz tikai noteiktus 

gadǭjumus, kad personas vietǕ dokumentu paraksta cita persona 

(piemǛram, kad persona nav spǛjǭga parakstǭt dokumentu 

slimǭbas vai invaliditǕtes dǛǸ), vienlaikus tas nozǭmǛ, ka 

personai ir jǕizsaka sava vǛlme un piekriġana ġǕdu dokumentu 

parakstǭt. 

 

4.3.2. E-paraksts 
 

SaskaǺǕ ar Elektronisko dokumentu likuma 3. panta otro daǸu e-dokuments 

uzskatǕms par paġrocǭgi parakstǭtu, ja tam ir droġs e-paraksts.85 E-dokumentu 

uzskata par paġrocǭgi parakstǭtu arǭ tajos gadǭjumos, kad tam ir e-paraksts86 un puses 

par e-dokumenta parakstǭġanu ar e-parakstu ir vienojuġǕs rakstveidǕ.87 ĠǕda 

vienoġanǕs ir noformǛjama rakstveidǕ papǭra formǕ vai arǭ elektroniski ar droġu  

e-parakstu. SavukǕrt e-dokumentu apritǛ starp valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛm vai starp ġǭm iestǕdǛm un 

fiziskajǕm un juridiskajǕm personǕm e-dokuments ir uzskatǕms par parakstǭtu, ja tas ir parakstǭts ar droġu 

e-parakstu un ir pievienots laika zǭmogs vai e-parakstu, ja puses noteiktajǕ kǕrtǭbǕ rakstveidǕ vienojuġǕs 

par e-dokumenta parakstǭġanu ar e-parakstu. 88 

 

E-parakstam ir neapġaubǕms juridisks spǛks, tas ir pieǺemams kǕ pierǕdǭjums tiesvedǭbǕ, un 

to nedrǭkst noraidǭt tikai elektroniskǕs formas dǛǸ vai tǕdǛǸ, ka tas neatbilst kvalificǛtu e-parakstu 

prasǭbǕm. KvalificǛts e-paraksts (droġs e-paraksts) juridiskǕ spǛka ziǺǕ ir lǭdzvǛrtǭgs parakstam ar roku.89  

 

84 Dokumentu juridiskǕ spǛka likuma 5. panta otrǕ daǸa. 
85 KvalificǛts elektroniskais paraksts Regulas Nr. 910/2014/ES 3. panta 12. punkta izpratnǛ. 
86 Regulas Nr. 910/2014/ES 3. panta 10. punkta izpratnǛ. 
87 Elektronisko dokumentu likuma 3. panta otrǕ daǸa. 
88 Elektronisko dokumentu likuma 3. panta piektǕ daǸa. 
89 Regulas Nr. 910/2014/ES 25. panta 1. un 2. punkts. 
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Veicot e-parakstǭġanas funkciju, lǭdzǭgi kǕ veicot parakstǭġanu papǭra dokumentam, dokumentǕ 

tiek iekǸauta informǕcija par parakstǭtǕja identitǕti. E-paraksts elektroniskai komunikǕcijai pieġǵir 

juridisku spǛku, ja ir ievǛrotas normatǭvajos aktos noteiktǕs dokumentu noformǛġanas prasǭbas.90 

 

Droġam e-parakstam salǭdzinǕjumǕ ar parakstu papǭra formǕ ir vairǕkas priekġrocǭbas, jo 

tas nodroġina, ka: 

1) ir redzams, vai dokuments pǛc tǕ parakstǭġanas nav ticis izmainǭts, proti, vai dokuments ir 

autentisks. SavukǕrt papǭra dokumentǕ esoġs paraksts nenodroġina pilnǭgu aizsardzǭbu pret iespǛjamǕm 

manipulǕcijǕm ar tǕ saturu;  

2) var droġi pieǺemt, ka persona, kura dokumentu parakstǭjusi, ir tǕ pati, kurai ġis paraksts 

pieder. Dokumenta parakstǭġanu iespǛjams veikt tikai tad, ja personas rǭcǭbǕ ir gan paraksta radǭġanas 

rǭki, proti, sertifikǕtu nesǛjs (piemǛram, viedkarte), kǕ arǭ PIN kods, kas ir zinǕms tikai konkrǛtajai 

personai. SavukǕrt papǭra dokumentǕ paraksts netiek pasargǕts no viltoġanas;  

3) ir iespǛjams objektǭvi fiksǛt reǕlo e-dokumenta parakstǭġanas brǭdi ï pievienojot 

dokumentam laika zǭmogu, e-dokumentam tiek pievienoti neatkarǭgas treġǕs puses fiksǛti dati par 

parakstǭġanas laiku. Arǭ laika zǭmoga informǕcija tiek neatgriezeniski fiksǛta, t. i., to nav iespǛjams 

mainǭt. SavukǕrt papǭra dokumentǕ nav iespǛjams viennozǭmǭgi pǕrliecinǕties par reǕlo dokumenta 

parakstǭġanas brǭdi.91 

 

Elektroniski var parakstǭt jebkura formǕta dokumentus, kǕ arǭ izvǛlǛties, kǕdǕ formǕtǕ tos 

parakstǭt (skatǭt arǭ attǛlu92): 

1) eDoc; 

2) PDF; 

3) ASIC-E (vienotais ES standarts).  

 

 

eDoc formǕtu izvǛlas, kad ir nepiecieġams parakstǭt vairǕku dokumentu komplektu vai arǭ 

jǕparaksta ne tikai teksta dokumenti, bet arǭ citu formǕtu datnes, piemǛram, attǛli. 

PDF dokumentam dod priekġroku tad, ja vǛlas, lai parakstǭtǕ dokumenta lasǭġanai un e-paraksta 

pǕrbaudei saǺǛmǛjs izmanto standarta programmatȊru ï Adobe Reader vai tml. 

ASiC-E formǕtu izvǛlas tad, ja parakstǕmais dokuments tiek adresǛts citas ES dalǭbvalsts 

iedzǭvotǕjam vai organizǕcijai.93 
 

 

90 Skatǭt: http://www.varam.gov.lv/lat/darbibas_veidi/e_parv/Epakalp/?doc=12695. 
91 Skatǭt: http://www.varam.gov.lv/lat/darbibas_veidi/e_parv/Epakalp/?doc=12695. 
92 Skatǭt: https://www.lps.lv/uploads/docs_module/2019_02_15_eparaksts_1_LPS_fin_vs.pdf 
93 Skatǭt: https://www.eparaksts.lv/lv/palidziba/buj/eparaksta_abc/Kada_formata_parakstit_dokumentus. 

http://www.likumi.lv/doc.php?id=111613&from=off
http://www.varam.gov.lv/lat/darbibas_veidi/e_parv/Epakalp/?doc=12695
http://www.varam.gov.lv/lat/darbibas_veidi/e_parv/Epakalp/?doc=12695
https://www.lps.lv/uploads/docs_module/2019_02_15_eparaksts_1_LPS_fin_vs.pdf
https://www.eparaksts.lv/lv/palidziba/buj/eparaksta_abc/Kada_formata_parakstit_dokumentus
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Dokumenta autoram ir jǕpǕrliecinǕs, lai, izstrǕdǕjot e-dokumentu un parakstot to, e-paraksta 

atveidojums neaizsegtu dokumenta tekstu. PretǛjǕ gadǭjumǕ dokuments nenodroġina informatǭvo 

funkciju. 

 

4.3.2.1. E-paraksta un laika zǭmoga radǭġana 
 

Dokumenta parakstǭġanai un tǕ nosȊtǭġanai vai saglabǕġanai 

elektronisko datu nesǛjos var izmantot: 

1. EDOC formǕta pakotni,94 kurǕ ievieto parakstǕmǕ e-dokumenta datni. 

EDOC formǕta pakotni veido un paraksta ar datorǕ uzstǕdǭtiem programmatȊras 

lǭdzekǸiem (parakstǭġanai izmantojot viedkarti) vai izmantojot pieejamu tieġsaistes 

risinǕjumu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

94 Skat. ġo vadlǭniju 4.3.2.2. apakġnodaǸu. 

https://www.eparaksts.lv/lv/
https://www.eparaksts.lv/lv/
https://www.techeconomy.it/2012/02/10/e-mail-croce-e-delizia/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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 (parakstǭta EDOC formǕta 

pakotne (programma: e-ParakstǭtǕjs 3.0)) 

 

 
 

2. sagatavotam dokumentam, paraksta pievienoġanai izmantojot tieġsaistes risinǕjumus vai 
datorǕ uzstǕdǭtu bezmaksas programmatȊru eParakstǭtǕjs un viedkarti. PDF formǕta gadǭjumǕ dati par  

e-parakstu var bȊt vizuǕli redzami dokumentǕ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
































































































































































